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BIRINCIi BOLUM

GENEL ESASLAR
IFAMAC _

Bu Yonergenin amaci, Istanbul Valiligi'nde imzaya yetkili makamlar belirlemek; verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki tamyarak sorumluluk duygusunu
gelistirmek; iist makamlara diistinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar
almak i¢in zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
arttirmakuir.

II-KAPSAM

Bu Yonerge: Vali, Vali Yardimcilari, Kamu Kurum ve Kuruluslan Midiir, Amir ve
Baskanlar ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iliskin imza yetkilerini ve bu
yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

I1I- HUKUKI DAYANAKLAR

Bu yonerge;

5442 sayih I Idaresi Kanunu,

3152 sayili Igisleri Bakanhig Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirim Hizmetlerine Iliskin Bazi

Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

4483 sayili Devlet Memurlari ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun,

3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

Cumbhurbagkanhg Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlhigi Kararnamesi

(Kararname Numarasi: 1)

7. Bakanhklara Bagli, ligili, Iliskili, Kurum ve Kuruluslar Ile Diger Kurum ve Kuruluslarin

Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanlign Kararnamesi (Kararname Numarasi: 4) ve ilgili diger

Cumhurbagkanligi Kararnameleri

31/07/2009 giin ve 27305 sayili R.G. de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda

Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik”

10/06/2020 giin ve 31151 sayili R.G.”de yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak

Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™

10. 08/06/2011 giin ve 27958 sayili R.G. de yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Caligma Yonetmeligi”

11. Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri Ile Basvuru Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik,

12. 17.08.2018 tarihli “Igisleri Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesi™ hitkiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir,
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11-  TANIMLAR
Bu Ydnergede yer alan;

Yinerge :“Istanbul Valiligi Caligma Ilkeleri ve Imza Yetkileri Yénergesini”
Valilik : Istanbul Valiligini,

Vali : Istanbul Valisini,

Makam : Istanbul Valilik Makamini,

Vali Yardimecisi : Istanbul Vali Yardimcilarin,

il Hukuk isleri Miidiirii : Istanbul Il Hukuk Isleri Midiiriinii,

Kaymakam : Istanbul ilge Kaymakamlarin,

Birim : Cumhurbagkanligi Kararnamelerine gore Bakanlik, miistakil Geng

Miidiirliik ve Baskanhklann Il sinirlarindaki teskilatlan ile
birimlerini,




Birim Amiri : Bakanliklar, miistakil Genel Miidiirliikler ve Baskanhk Il teskilatinin
basinda birinci derece yetkili ve sorumlu (Komutan, Bélge Miidiirii, 1
idare Sube Baskani,Il Miidiirii, Defterdar, il Miiftiisii, Basmiidiir,
Basmiihendis, Sef v.d.) amirlerini,

Valilik il Miidiirleri ve : Valilik Ozel Kalem Miidiiriinii, [l Gog Idaresi Miidiiriinii, Il Yazi Isleri

Sube Miidiirleri Miidiiriinii, [l idare Kurulu Miidiiriinii, Idare ve Denetim Miidiiriinii, il
Planlama ve Koordinasyon Miidiiriinii, Sivil Toplumla Iliskiler Il Miidiirii
Valilik Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriinii, il Sosyal Etiit ve Proje
Miidiiriinii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii, Hukuk Isleri Sube
Miidiiriinii, Protokol Sube Miidiiriinii, Bilgi Islem Sube Miidiiriinii,
YIKOB Sube Miidiirlerini,

il Personeli : Bakanlik, miistakil Genel Miidiirliiklerin ve Baskanlik il merkez
teskilatlarinda calisan amir ve memurlarini ifade eder.

IKINCI BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI
1-ILKELER
1- Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir. Devredilmis yetkilerle ilgili {ist makamlarin bilme hakki sakhidir. Vali
[I’in tamamu, Vali Yardimeilari bagli daireler, Birim Amirleri ise birimleriyle ilgili bilme
hakkim kullanir.

2- Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

3- Vali Yardimeilarina, gorev béliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan
kurulug ve birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve
yetkisi devredilmistir.

4- Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hitkkmiindedir.

5- Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir.

6- Vali tarafindan imza yetkisi devredilenler tarafindan, imza yetkisini kullamlirken
yazigmalarda “VALI ADINA™ (Vali a.) ibaresi kullanilir.

7- 11 Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklari yazismalarda Vali adina imza
yetkisi Vali Yardimeilan tarafindan kullanilir. (Kamu Kurum ve Kuruluslar kendi
aralarinda yapacaklan yazigmalarda “Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

8- Biitiin yazigsmalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik™ ilkelerine uygun
olarak yaptlir.




10- Vali adina imza yetkisi verilenlerin bu yetkiyi sadece kendilerinin kullanmasi esastir.
imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gérevi baginda olmamasi halinde vekili imza
yetkisini kullanir.

11- Birim Amirleri, kendilerine bagh kuruluslari ile 5442 sayih Il Idaresi Kanununun 27 ve |
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin |
genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirnicr yazisma
yapamazlar.

12- Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylan ile agiklamay: gerektiren
yazi ve onaylari, Vali Yardimeisinin uygun goriisii veya parafindan sonra Vali’ye
sunarlar.

13- Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazlar (agik¢a yetki devri yapilanlar diginda) isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimeisi tarafindan imzalanir.

14- Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyat ile birlikte imzaya
sunulur.

15- Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, tistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

16- Onaylar, konunun yasal dayanaklar yaz igeriginde belirtilerek hazirlanir.

17- Personel atamalan ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile agik¢a yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimeisinin goriisii alindiktan sonra
Vali'nin imzasina sunulur.

18- Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.

19- Havale evrakinda veya yazida “Gériigelim™ notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler
en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli
aciklamayi yaparlar.

20- Ilde teskilat: bulunmayan kurum, kurulug ve kurullann is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

21- Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan énce ilgili
Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Midiirliigiine bilgi verilir.

22- Biitiin kamu kurum ve kuruluglari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is ve
islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

23- Vali yardimcisi tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar birim amiri tarafindan
imzalanir ve parafe edilir.

24- Bakanliklardan gereksiz yere goriis istenmeyecek, zaruri hallerde ilgili vali yardimcisinin
goriisii alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.




1I- SORUMLULUKLAR

1- Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullamlmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilan ve
Birim Amirleri sorumludur.

2- Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine
getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcisina
bilgi verilir.

3- Vali Yardimcilan kendilerine bagh tiim birimlerin is yiriitimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yiiriitimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimcilan
aracilig ile ytratiilmesi esastir.

4- Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii konuda ilgili
Vali Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarimin Vali adina verecegi emir ve
talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi
verilir. Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular,
Birim Amirleri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.

5- Bilgi vermeyi ve agiklamayi gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.

6- Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

7- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarnin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin
birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem
Miidiirii sorumludur.

8- Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akis: takip edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken sorumludur.

9- Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, herhangi bir nedenle gérev

yerinde bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine es gorevli Vali Yardimcisi olmazsa diger
Vali Yardimcilari imza atabilir.

10- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

11- Vali'nin i1 dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali

tarafindan yapilacag: bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin

| geredi ve icrasi, is boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yapilir ve en
| kisa siirede Vali'ye bilgi verilir.

12- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
ilgelerde yapacaklari g¢alismalarla ilgili olarak, Ilgeye gittiklerinde mutlaka Ilge
Kaymakamina bilgi verirler.

13- imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok dnemli konu ve islq&ﬁér@iﬁﬁ\\
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karari niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem sathasinda
tist makamlara, varsa, alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve
direktiflerine gore hareket ederler.

14- Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkinm™ kullanir.

15-Yarg: Kararlarimin uygulanmasinin ve yargi kuruluglanyla yazigmalarin siiresi iginde
yerine getirilmesine dikkat edilecektir.

III. UYGULAMA ESASLARI

A-GENEL YAZISMA KURALLARI

il genel idare kuruluslarinin; merkezi idarenin merkez kuruluglari, farkli illere bagli il Genel
idare kuruluslan ve ilge kuruluglan ile yazismalarim Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile
yapmalan genel esastir. Bununla beraber; il genel idare kuruluglarinin il ve ilge kademeleri il
merkezi ile aym ya da farkl ilgelerdeki kuruluglar, bolge kuruluglar, mahalli idareler ve
mahalli idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi tasimayan,
miilki makamlarin bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya, istatistiki
bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine
iliskin konularda kendi aralarinda dogrudan yazigsma yapabilirler. Dogrudan yapilan
yazismalarda “Vali a.”ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida belirtilen konulara iligkin
yazigmalar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile yapilacaktir.

1-Valilik Kanah ile Yapilacak Yazismalar
a) Il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gériis ve 6neri isteme yazilar,

b)Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve
uygulama talebi igeren yazilar,

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluslan ve diger [llerdeki kuruluslar ile yapilacak yazismalar,
d) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

¢) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci
ve sorugturmaci talebine iligkin yazilar,

f) Emniyet ve asayis olaylan ile ilgili yazilar,

g) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilari,

h)*“Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

i) Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iligkin yazilar,

j) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikayetlerin geregi yapilmak tizere
ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

k)Kamu kurumlarninin is ve islemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sika
dilekg¢e ve taleplerin ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar ile bu
cevap yazilan,
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I) Tekit yazilan,

m) Il Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iligkin yazilar.
II- Kaymakamhklar Kanali ile Yapilacak Yazismalar

a) Ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,

b) llgelerle ilgili dnemli yatirim, faaliyet, agilis gibi hususlarda yazilacak yazlar,

¢) II'de Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcisi veya daha iist unvanh kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iligkin yazilar,

d) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan. yeni bir usul veya uygulama gerektiren
yazilar,

e) Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,

f) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikdyetlerin geregi yapilmak
{izere kurumlarina gonderilmesine iliskin yazilar,

g) Kamu personeli hakkinda arastirma, on inceleme ve disiplin sorusturmasi ile ilgili
sorusturmaci gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiirtitiilen is ve islemlere iliskin yazilar,

h) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iligkin yazilar,

i) Atama, yer degistirme, gegici gorevliendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade
yazilari,

j) Kaymakam imzas: ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

k) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

1) Her tiirlii 6denegin génderilmesine iliskin yazilar,

m) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

n) “Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

o) Ilgelerde teskilat: bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

r) Tekit yazilar,

s) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.

B-BASVURULAR

1- Vatandaslarimiz, Anayasa'min 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendilesi=veya
kamu ile ilgili, sikayet ve talepleri i¢in yetkili mercilere bagvurma hakl\i(qa@h{i&r‘
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Basta Valilik Makami olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluglari bu taleplere(web
ortami dahil) daima agik olacaktir.

Dilekgeler énem derecelerine gore Vali, Vali Yardimeilan, 11 Hukuk Isleri Miidiirii
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Ancak vatandaglarimizin idari is ve islemlerini
daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali
veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak
ihbar, sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili
kuruma yapilmasi esastir.

Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulan dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut
bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamast ise, bunu dilekge sahiplerine 3071
sayili yasada belirtilen usule uygun yazih olarak bildirmeye yetkilidir.

Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak tizerinde degerlendirme yaptiktan sonra,
Vali veya Vali Yardimcilarinin bilgisine sunarak talimatlarini alacaklardir.

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu cercevesinde Valilige yapilan her tiirlii
basvurunun kabulii ile is ve islemleri Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiince
yapilacak, Valilik Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirii tarafindan konu, 6nem ve ilgisine gore
Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak, verilen talimat dogrultusunda gereginin icra
ve ifasi1 gergeklestirilecektir. Diger kurum ve kuruluslar benzeri sekilde kendi sistemlerini
kurup, isleteceklerdir.

C- GELEN YAZILAR

Cumbhurbaskani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Bagkani, Cumhurbaskanhig: Idari
isler Baskam, Bakan, Bakan Yardimcisi ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen
evraklar, iceri@i ve Onemi itibariyle Vali’nin gérmesi gereken evrak, Vali tarafindan
havale edilir.

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “ Sifre ™ olarak gelen yazilar, agilmaksizin Il Yaz Isleri
Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel
Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

3- Valilik Makami'na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik

4-

5.

Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra
havale ve tarih kasesi basilacak, Vali, Vali Yardimeisi, il Hukuk Isleri Midiirii, veya
Valilik il Miidiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi
gereken evrak, dokiiman tarayicida taramp e-igigleri sistemine kaydedilerek, ilgili
dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi
gerekmeyen evrakin da kayitlan elektronik ortamda tutulacaktir.

Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimcisi, es
gorevli Vali Yardimcist, Nobetei Vali Yardimceisi veya birim midiirleri tarafindan havale
edilir.

Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafin
arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.
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6- Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilaninin gérmelerini gerekli
bulduklan evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarin alirlar.

C- GIDEN YAZILAR

1- Yazlarda; Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte
belirtilen hususlara ve Tiirkge dilbilgisi kurallarina riayet edilir.

2- Yazilar, 5 kisiyi ge¢memek kaydiyla yaziyi hazirlayan personelden baslayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamam yazidan sorumludur.

3- Vali Yardimeilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin parafi
bulunur. Onaylarda ise “Uygun Gériisle Arz Ederim™ boliimii agilir ve birimin en st
amiri tarafindan imzalanir.

amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise
yazimin sol alt kdsesine, “Uygun Goriisle Arz Ederim™ ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan imzalamir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gérev onaylar dahil).
Bunun istisnast Il Jandarma Komutanligi ve [l Emniyet Midiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylardir.

5- Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

4- Vali'nin imzalayacagi yazlar, aksine Ozel bir hiikiim ve talimat olmadikg¢a birim
6- Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan imzalanir.
7- Valilik Makamina sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerinin imzas, ilgili birim amiri
ya da amirlerinin teklifi ilgili Vali Yardimeisinin “uygun goriisle arzi™ ve Vali'nin olur’u
ile tamamlanacaktir.

D- TOPLANTILAR

I- Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali
Baskanliginda yapilacaktir.

2- Vali'nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en iist yetkilileri bizzat katilacaktir.

3- Vali Yardimcilar, “Vali Adina™ baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gordiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.

4- Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis: terk edilerek;
kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmay: saglayici yontemler uygulanir.

5- Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak tiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir. .

6- Toplanti giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore, Vali’ye l}cﬁaﬂk‘(“d&“ \
Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.
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E-BASIN KURULUSLARI iLE ILISKIiLER

1- 657 sayih DMK'nin 15. maddesine gore kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve deme¢ verme yetkisi sadece Vali'ye
aittir. Ancak Vali'nin yetki verecegi Vali Yardimeisi, Birim Amiri veya Ilge Kaymakami
tarafindan basin kuruluslarina bilgi ve demeg¢ verilebilir. Ayrica birim amirlerince,
kurumlarinin gorevleriyle ilgili teknik ve hesabata iliskin hususlarda basina dogrudan bilgi
verilebilecektir.

2- Istatistiki ve teknik konular disinda basin toplantisi, televizyon ve radyo programina
katilma, dnceden ilgili vali yardimcisindan izin alinarak yapilabilir.

3- Yiiriitiilen bir hizmetin tamtimi  ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun
goriisii alindiktan sonra, Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazih ve
gorsel basin organlarina gonderilir.

|

| 4- Vatandaslarimizin, genel idare kuruluglarinin yiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak
onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmas: ve tedbir alinmasini gerektiren
duyurular, dogrudan basin yayin organlarina ve Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine
gonderilir.

|

5- Basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte™ bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir
beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina

verilecek cevap veya agiklama metni igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

UCUNCU BOLUM

| iMZA ve ONAYLAR

I. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Cumhurbaskanh@ ve Cumhurbaskanligi idari Isler Bagkanligina yazilan yazilar,
2- T.B.M.M. Baskani imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,
3- T.B.M.M. Baskanhgina sunulan Valilik gériis ve tekliflerini igeren yazilar,

4- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;
a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis,
Oneri ve degerlendirme yazilari,
b) Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis
ve degerlendirme yazilar,
¢) Yiulik Yatinm Programlarina iliskin teklifler,

5- Genelkurmay Baskam ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

6- Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,
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7- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cegapldr® ™%
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9- “Vali Adina” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

10- YOK Baskanhg ile Universite Rektorlerine ve Akademi Bagkanliklarina dogrudan

Yazilmasi gereken 6nemli yazilar,

11- Ordu ve Garnizon Komutanhigina dogrudan yazilmas: gereken yazilar ile giivenlik yardim

taleplerine iliskin yazilar,

12-Valilik tarafindan yayinlanan Genel Emir ve Talimatlar,

13-5442 sayili il Idaresi Kanununun 9.maddesi uyarinca Ilde teskilati ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirleme yazilari,

14-

15-

16-

18-

19-

20-

21-

22-

23-

24-

25-

26-

Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar,

Miilki Idare Amirlerine ve Birim Amirlerine basari belgesi, iistiin basar1 belgesi
verilmesi, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar,

Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
¢ikarma teklif yazilar,

Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile muvafakat verme
ve isteme yazilar,

Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlar hakkinda ihbar ve sikayet
nedeni ile ist makamlara vazilan yazilar,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmas: igin iist makamlardan miifettis
talebine iliskin yazilar,

Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

a- 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

b- Belediye Basgkanlhiginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin
toplantiya ¢cagrilmasina iliskin yazilar,

c- Belde adinin degistirilmesine iligkin goriis bildirilmesi,

Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilan,

Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine
dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazlar,

il Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve il yatinm onerileri ile ilgili yazilar,

il tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlere iliskin temsil yetkisi veren

yazilar, T
“Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gore “Gizli” dereceli yazilar jj¢  « L. {r
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27- Sir Anlasmazhigi, Milki Ayrnilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasit ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilan,

28- Valilikte staj goren idari yarg: hakim adaylan ile ilgili raporlar,

29- Mevzuat geredi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Vali'nin imzalamay:
uygun gordigi yazilar.

30- 5018 sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu geregince, Hazinenin 6zel miilkiyetindeki
tasinmazlar ile devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kamu idarelerine kamusal
ihtiyaglar i¢in tahsis, trampa ve kiralanmasi ile ihtiya¢ kalmamasi1 durumlarinda tahsis,
trampa ve kiralamanin kaldirilmasina iligkin yazilar,

31- ilkogretim kurumlari (anaokulu, ilkokul, ortaokul ve imam hatip ortaokulu) haricindeki
resmi okullarin / kurumlarin il Milli Egitim Komisyonu kararina bagh olarak Milli Egitim

Bakanligina yazilacak olan ad verme ve ad degisikligi teklif yazilari,

32-2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince: Ulke genelinde
Derneklerin yardim toplama goriis yazilar,

II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay vetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya
Vali tarafindan onaylanmas: gereken karar ve islemler,

2- Kamu kurum ve kuruluglarinda ¢alisan personelin her seviyede ilk atama ve sube miidiirii
ve {istii memurlarin atama onaylari ile birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin
gorevden g¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baglama islemlerine iligkin onaylar,

3- Sube Miidiirii ve daha tist unvanh personelin gegici gorevlendirme onaylari,

4- [lde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin her tiirlii izinleri
ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

5- Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin derece ve
kademe terfi yaptirilmasina iliskin onaylar ile emekliliklerine iligkin onaylar,

6- Miilki idare ve birim amirlerinin yurtdisi gérevlendirme onaylar,

7- Vali Yardimcilarinin aylik ndbet programi onaylari,

8- 2803 sayih Jandarma Tegkilati Gorev ve Yetkileri Kanunu'nun 14. maddesi uyannca
atanan Astsubay ve Uzman Jandarmalarnn istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il i¢i yer

degistirmeleri ile ilgili onaylar,

9- il Jandarma Komutanh@ Aylik Kod Uygulama Planinin onayi,

10- [lde gorevh Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birim Mudurlcqam\
il dis1 gegici gorevlendirme onaylar, /,/6' 4 { s




11- 657 sayih Devlet Memurlarnn Kanunu geregince gorevden uzaklagtirma, gorevden
uzaklastirma karariin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

12- 4483 sayih Kanuna gore yapilacak gorevlendirmeler ile verilecek kararlar.

13- Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, aragtirma ve disiplin
sorusturma onaylar.

14- Yargi mercileri nezdinde yapilacak itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar,

15- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda bagan, iistiin bagari belgeleri ve dil
verilmesine iligkin onaylar,

16- Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

17- Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

18- il Afet Planlarinin onaylar,

19- 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 7.maddesi geregince verilecek
tasima ruhsat, iptal ve hibe onaylar,

20- 2559 sayih kanunun Ek 1. Maddesi geregince yapilacak bagvurularin kabulii ve
degerlendirilmesi,

21- 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu'na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar,

22- Insan Haklan il Kurulu'na iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

23- Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari.

24- Calisma saatlerinin tespitine iligkin onaylar,

25- Kamulastirma Kanunu hiikiimlerince verilecek “kamu yaran karari™ onaylan ile devlet,
yerel yonetimler ve diger kisiler lehine verilecek “kamu yararnmin varhgima” iliskin yaz
ve onaylar,

26- Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Yénerge ile
agikca imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

27- 5393 sayih Belediye Kanunu kapsaminda:

a-

b-

Belediye sinirlarinin kesinlesmesi onaylari,

Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,

Belediye simirlan iginde mahalle kurulmasi, kaldinlmasi, birlestirilmesi, boliinmesi,
adlar1 ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iligkin onaylar

Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

Baskanligimin  bosalmasi
se¢ilememesi durumunda, Belediye Bagkani gérevlendirme onaylar,

Bagkan Vekilinin

28- 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;
a- Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,
b- Birlik Tiiziiklerine iliskin onaylar,

f;. o
29- Sinir Anlasmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kg dml?nﬁsn ;
hakkinda Yénetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari, /




30- 11 genelindeki resmi egitim kurumlarinin miicbir sebeple bagka egitim kurumu binalarina
tasinmasina iligkin onaylar,

31- ilkdgretim kurumlarinin (anaokulu, ilkokul, ortaokul ve imam hatip ortaokulu) Il Milli
Egitim Komisyonu kararina bagl olarak ad verme ve ad degigikligi onaylar,

32- Valilik emrine tayin edilen, istihdam yerleri tespit olunarak il idare sube bagkaninin inhasi
ile teklif edilenlerin atama onaylari,

33- Yeni agilmakta olan egitim kurumlarina kurucu miidiir ve miidiir norm kadrosu
bulunmayan egitim kurumlarina miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin
onaylar,

34- Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,
35- Mera tahsis ve tahsis degisikligi karan onaylari,
I1I. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Cumhurbaskanhigi Idari isler Baskanlig, Cumhurbagkanhign Ozel Kalem Midiirliigi,
Cumhurbaskanhg Yardimcilari Ozel Kalem Miidiirliikleri, Cumhurbaskanligi Kurullan ile
Genel Miidiirliikleri, T.B.M.M. Baskanligi, Bakanlklar, Milli Givenlik Kurulu Genel
Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

2- TBMM Baskanligindan gelen soru onergeleri ile ilgili yazilara verilecek Vali goriisii
gerektirmeyen veya Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamas: uygun goriilen goriis
yazilari,

3- Igisleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilan, Vali tarafindan
yiiriitillen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan is ve
islemlerin gérev béliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmas: ve bu Yonerge ile belirlenen
yazilarin Vali adina imzalanmasi,

4- Vali'nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin 6n iglemlerin yiiriitiilmesi ve onaya sunulacak
yazilarin parafe edilmesi,

5- Bakanliklardan goriis isteme yazilari,

|
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6- Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina bagkanhk ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara
iliskin karar ve yazilarin imzalanmasi,
7- Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Yirttiilmesi Hakkindaki Yonetmeligin 5. Maddesinde diizenlenen Vali'ye ait
yetkilerin gorevli Miilki Idare Amirine devredilmesi ve bu gorevlere iliskin yazlarin
imzalanmasi,

8- Kaymakam imzas ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

e
9- Icisleri Bakanhgina bagh Il teskilainda gorevli tiim personelin (Kavmal\zyﬁﬁdar% harfq_)
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10- Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorev belgeleri,

11-Mahkemelerde dava acilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar.

12- Vatandaslarin, kisi, kurum ve kuruluglara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin
Valilige yapilan bagvurular ile ilgili yazilar,

13- Tekit yazilan ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

14-ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden
ayrilma ve goreve baglama yazilar,

15- Kamu Yararina Cahisan Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik goriiglerinin
imzalanmasi, Dernekler Kanununa gore kullammi izne bagh kelimelerin kullanilmasina

yonelik Valilik gériglerinin imzalanmasi,

16- Dernekler Yonetmeligi'nin 19. maddesine istinaden yurtdisindan yardim alacak derneklerin
verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma Bildiriminin imzalanmasi,

17- Kanuna aykirihik veya eksiklikleri siiresi i¢erisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili
olarak dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Saveiliklarina yazilacak yazilar,

18- 5253 sayili Dernekler Kanunu ¢ergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis kabul
etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

19- Sosyal Hizmet Kuruluglar taraflpdan yiiriitillen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta
Yasayan ve Calistinlan Cocuklar, Oziirliiler, Yaghlar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile
ilgili Valilikler arasi yapilan yazigmalar,

20- Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye'de Ticari Amagh Film Cekmek Isteyen Yerli ve
Yabancit Yapimcilar Hakkinda Yonetmeligin 14. ve 15. maddeleri geregince diizenlenecek

izin belgeleri onaylari,

21-Adli ve Onleme Aramalan Yonetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde ve
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin yazlar,

22- Vali tarafindan tasima ruhsati verilen silahlarin satin alma belgelert,

23- Cumhurbaskanh@ CIMER merkezine yapilip, Valiligimize gonderilen birim amirleri ile ilgili
miiracaatlara verilecek cevap yazilari,

24- [stanbul Trafik Vakfi'nin is ve islemleriyle ilgili yazigmalar,
25-2559 ve 2911 sayih Kanunlarin éngordiigii bildirimlerin kabulii, havalesi ve diger iglemleri.
26- [limizde gergeklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla ilgili

koordinasyon toplantilarina baskanhik etmek ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesine iliskin
yazigmalar,
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28- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin Milli Egitim Bakanligindan
inceleme / sorusturma talebine iligkin yazilar,

29- Herhangi bir konunun mahallinde aragtinlmasi / incelenmesi ve sorusturulmasi igin
Kaymakamliklara génderilecek yazilar,

30-ihale yasaklama talepleri ile ilgili yazilar,
31-Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,
IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Vali'nin onaylayaca@i yazilar disinda kalan ve agik¢a diger yetkililere devredilmemis olan
onaylar,

2- Sef ve daha alt1 diizeyde kamu personelinin ilk atama sonrasi gorev yeri degisikligi ve gegici
gorevlendirilmelerine iliskin onaylar ile bu memurlarin emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma,
istifa ve géreve yeniden baslatma islemlerine iliskin onaylar,

3- Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve iglemlere iligkin onaylar,

4- Birim Amirlerinin yardimecilar ve sube miidiirlerinin il dis1 gegici gorevlendirme onaylan ile
ulasim yontemi ve araglarina iliskin onaylar,

5- Birim amirleri disindaki gorevlilerin yurt disi gérevlendirme onaylari,
6- Vali'nin izin verecekleri disinda kalan Il personelinden miidiir yardimcisi, sube miidiirii ve

daha iist tinvanli personelin her tiirlii izin onaylari, yerlerine vekil gérevlendirme onaylan ile il
genelindeki personel igin ayliksiz izin onaylar,

7- 1l merkez kuruluglar personelinin hizmet igi “yillik™ egitim programi onaylar,

8- 195 sayilh Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere
iligkin onaylar,

9- Valilik Merkez Birimlerine atanan gegici personelin sézlesme onaylari,

10- Kamu konutlan Kanunu ve Kamu Konutlart Yonetmeligi kapsaminda Miilki Amire verilen
gorevlerle ilgili islemler,

11- Dernekler Kanunu ve yonetmeligi uyarinca dernek ve lokallerinin denetlenmesi, idari para
cezast verilmesi ve dernek lokallerinin gegici siireyle faaliyetten men edilmesine iliskin
onaylar,

12-2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; Il genelinde yapilacak olan
yardim toplama izin onaylar, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylan ile bu

faaliyetlerin denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iliskin onaylar,

13- Yurtdisindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma Bildiriminin

onaylanmasi, e
y g i \_‘\\
74 S Y
14- Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar, / P~ ‘\
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15- Dernek denetimlerinin yapilmasina iliskin onaylar, lokallerin denetlenmesi, idari para cezas
verilmesi ve kapatilmasina iligkin onaylar,

16- 6458 sayih Kanun hiikiimleri uyarinca yabancilarin sinir digi edilmeleri, ¢ikis izin belgesi ve
idari gdzetim karari ile uzun donem ikamet izinlerinin onaylari,

| 17- Her tiirli Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma, gegici kapatma
onaylari ile bu kuruluglara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylar,

18- Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik uyarinca
yapilacak is islemler,

19- Insani Tiiketim Amagh Sular Hakkinda Ydnetmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme izin
onaylari,

20- Eczanelere iliskin ruhsat onaylari,
a) Aile saghg merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi, birlestirilmesi
ve yer degistirilmesine iligkin onaylar,

b) Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere
verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

22- Dogal Mineralli Sular Hakkinda Ydnetmelik kapsaminda verilen tesis ve igletme izinleri,
23- Kaphcalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

24- Ozel dgretim kurumlarinin il genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme vb.
sinavlarin resmi okul dersliklerinde yapilmasina iligskin onaylar,

25-4734 Sayilh Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayilh Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iliskin
onaylar,

26-2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi
yardimlara iliskin olurlar,

27- Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslan tarafindan agilan kres,
giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatih bakim merkezleri,
kadin konukevleri agihs izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi Onaylar ile kapatma onaylari,

21- Aile Hekimligi Uygulama Yo6netmeligi geregince;

28-Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Ydnetmeligi
kapsaminda yapilan 12 ay istii ayni — nakdi yardim onaylari,

29- Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii ve ilgili kurumlar biit¢esinden yapilacak harcama
onaylari,

30-3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt igi ve y 'd‘fé)‘?por\
miisabakalan ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina katilacak sporcu, hakem, ang nor, ANBRILHT,
yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iliskin onaylar,
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31- 5607 sayih Kagakgilikla Miicadele Kanununa Gore El Konulan Egya ve Alikonulan Tagitlara
iliskin Uygulama Yonetmeligi ile 5607 sayih Kagakgilikla Miicadele Kanununa Gore
Elkonulan Akaryakitin Teslimi, Muhafazasi, Tasfiyesi ve Yapilanmasina Iligken Uygulama
Yénetmeligi hitktimlerine iligkin onaylar,

32-2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligkin onaylar,

33- Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,
34- Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

35-4081 sayili Ciftgi Mallanmin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen
yetkilere iligkin onaylar,

36- Veteriner hekim muayenehane ve poliklinikleri, ev ve siis hayvanlan tiretim, satis,  barinma
ve egitim yerleri agilis onaylari,

37-1l Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin ruhsatlarin onaylar,

38- Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Cumhurbagkanhiginin veya
Bakanliklarin taraf oldugu durugsmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek {izere yetkili
kilinacak personel gérevlendirme onaylan,

39- Valiligin taraf oldugu davalarda verilen kararlara karg: istinaf ve temyize gitmeme olurlari,

40- Belediyelerin, Gelir Idaresi Baskanliginca belirlenen tutarlari asan vergi mahkemesi
kararlarina kars: temyiz yoluna gitme muvafakati,

41-Isyeri A¢ma ve Cahsma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

42-2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasina iligkin onaylar,

43- 6136 sayilh Kanun uyarinca ve Uygulama Yoénetmeliginin Ek1. maddesi geregince verilecek
mermi sati§ izni onaylar,

44-2521 sayili kanun uyarinca verilecek “saticilik belgesi™ onaylari,

45- 5188 sayili kanun uyarinca verilecek “6zel giivenlik izni” ile silahli 6zel giivenlik personelinin
silah bulundurma ve tasima izni ve alarm izleme merkezi kurma ve isletme izni onaylari,

46-87/12028 karar sayili Patlayici Madde Tiiziigi mucibince tanzim edilen belge ve her tirlii
ruhsat onaylari,

47- 11 Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,

48-2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan onaylari,
,(fff?:\\.
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50- Milli Egitim Bakanh@na Bagh Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar Alan/Bolim,
Atélye ve Laboratuvar Sefliklerine gorevlendirme onaylari,

51- Herhangi bir konunun arastirilmasi, incelenmesi i¢in kurumlardan ve kaymakamliklardan
gelen talepler ile ilgili olarak il maarif miifettigleri ve diger muhakkiklerin gorevlendirilmesine
iliskin onaylar,

52- Cevresel etki degerlendirmesinin gerekli olmadigina iliskin onaylar,
53- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda 6zel giivenlik izni onaylar,

54-5326 sayili Kabahatler Kanunu 32. maddesi uyarinca verilecek idari para cezalarinin
onaylanmasi,

§5-1705 sayih Ticarette Tagsisin Men’i ve ihracatin Murakebesi ve Korunmasi Hakkindaki
Kanun, 4703 sayih Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair
Kanun ve 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunundan kaynaklanan cezalara iligkin onaylar,

56- 5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu kapsamindaki kurumlarin genel miidiirlerinin
¢alisma izin onaylar ile istifa islemlerine iligkin onaylar,

57-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan okullar ve sosyal etkinlik
merkezleri disindaki 6zel 6gretim kurumlarnna kurum agma izni ile igyeri agma ve ¢alisma
ruhsat1 verilmesine iliskin onaylar ile bu kurumlarin devir, nakil, kurucu temsilcisi degisikligi,
kurum agma izni ile isyeri agma ve c¢alisma ruhsati degisikligi ve iptali islemlerine iligskin
onaylar,

58- Resmi okullarin ikili veya normal egitime ge¢cme onaylari,

59- Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeliginin 6. Maddesi kapsaminda yapilacak
kadro ve pozisyona gegici gorevlendirme onaylari,

60- Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Yonetmeligine gore barinma hizmeti veren 6zel kurumlarin
faaliyete ara verme onaylari,

61-Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Yonetmeligine gore barinma hizmeti veren 6zel kurumlarin
Madde-12/(2) kapsamindaki (gegici nakil) izin onaylari,

62- Milli Egitim Bakanhg Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi kapsamindaki tasima
onaylari,

i 63- Resmi okul ve kurumlarin miidiir, miidiir basyardimcisi, miidiir yardimeilarinin ayni ilge veya
ilgeler arasi gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

64- Ogretmen ve diger personelin ilgeler arasi gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

65- 5580 Sayih Ozel Ogretim Kurumlarn Kanunu kapsamindaki idari para cezalarinin onaylari,

66- Ozel 6gretim kurumlarimin; Milli Egitim Bakanhg Ozel Ogretim Kurumldl),%;ﬂhwhg}\
Madde-16/(2) kapsamindaki (gegici nakil) izin onaylari, S
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67- Milli Egitim Bakanhg Okul Oncesi Egitim Ve Ilkdgretim Kurumlar Yonetmeligi Madde-67
kapsamindaki okul 6ncesi egitim kurumlarinda ticret tespit komisyonu kararlarina iligkin
onaylar,

68- Milli Egitim Bakanhg@ Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi Madde-125 kapsamindaki yurt
disinda beceri egitimi ve staj onaylari,

69-Milli Egitim Bakanhg Ortadgretim Kurumlart Yoénetmeligi Madde-155 kapsamindaki tam
giin tam yi1l egitim uygulamas: kapsamina alinma onaylari,

70- Ozel Ogretim Kurumlan Yonetmeligi Madde-10 kapsamindaki ¢alisma takvimi onaylar,

71-Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢ercevesinde il genelinde yapilan egitici ¢aligmalara
yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iligkin onaylar,

72- Egitim kurumlarinda tamtim amagh dagitilmak istenilen her tiirlii kitap, brosiir, el ilam, afig ve
benzeri materyallerin dagitim izin onaylari,

73- Miidiir ve iistii unvanlilar harig, diger tiim personelin (polis, ¢ars1 ve mahalle bekg¢isi dahil)
emeklilik onaylari,

74- Vali'nin, Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar,

V. IL HUKUK iSLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis ve miitalaa bildirme yazilar,
2- Vali tarafindan istenildigi takdirde; dernek tiiziikleri ve degisiklikleri hakkinda miitalaa
yazilan ile Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerinin sonug¢landirilmasina

iligkin yazilar,

3- Vali tarafindan gorevlendirildigi takdirde idari yargida idareyi temsil etme ve savunmaya
iliskin ig ve islemler,

4- i1 Sivil Toplumla iligkiler Miidiirligiiniin gorev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslar
tizerinde Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

5- 5233 sayih Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas: Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

6- Valilik tarafindan tescil edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemleri ile
dilekgelerin kabulii ve evrak havalesi islemleri,

7- 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas: halinde bu boliimdeki gorev ve yetkiler
ilgili Vali Yardimeilan tarafindan icra edilir. ‘

VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1- llgede gorev yapan tiim personelin egitim, sosyal, kiiltiirel vb. elkmllkler}yﬂ"ﬁ'm\

gorevlendirme onaylar ile il disi tasit grevlendirme onaylari, g Cig "N
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2- llgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iligkin onaylar,

3- llge birimlerinde ayni ilge idare birimine bagl farkli kurumlarda galisan okul / kurum
yoneticileri ve isgiler harig; diger personelin yine aynmi idareye bagh farkli kurumlarda 6 (alt1)
aya kadar gecici gorevlendirme onaylar,

4-ilge birimlerinde ¢alisan personelin Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeliginin 5.
Maddesi kapsaminda yapilacak kurumlarin emrine gegici gérevlendirme onaylari,

5- Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici, personel ve
kursiyerlerin gérevlendirilmesi onaylari,

6- Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iligkin onaylar,
7- Personelin 6zliik dosyalarinin iller arasinda istenmesi ve génderilmesine iliskin yazilar,

8- llgedeki resmi egitim kurumlarinda ihtiya¢ duyulan ek ders iicreti karsih@inda iicretli
Ogretmen ve usta dgretici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

9- 5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlann Kanunu kapsamindaki kurumlara miidiir ve diger
personelin gorevlendirme ve ayrilma onaylari,

10- Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri agma
belgelerine iliskin is ve iglemler ile belgelerin onaylanmasi.

11- Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yaptigi yabanci dil ve meslek edindirme kurslari sinav
onaylarimin alinmasi,

12- Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Yonetmeligi kapsamindaki kurumlara miidiir ve diger
personelin gérevlendirme ve ayrilma onaylari,

13- isitme engelli bireylerin alabilecekleri sinif sertifikalari vermek isteyen Ozel Motorlu Tasit
Siirticiiler1 Kurslarinda; kurs tarafindan teklif edilen 6zel alan bakimindan yeterli bir uzman
gorevlendirme onaylari,

14- ilge birim amirlerinin izinli veya raporlu oldugu siirede yerlerine vekaleten gérevlendirme
onaylan ile diger kamu gérevlilerinin yerine vekaleten gérevlendirme onaylari,

15- Yabanci uyruklular ve 6grenimini yurt disinda tamamlayanlardan Tiirkge bilmeyen Tiirkiye
Cumhuriyeti vatandasi kursiyerlere egitim verecek Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarina, yiiksekégrenim gormiis ve kursiyerlerin dilini bilen yeminli bir terciiman veya
milli egitim midiirliglince yiliksekdgrenim gérmiis ve yabanci dil bilgisi yoniinden yeterli
bulunan bir kisinin teorik ve direksiyon egitimi dersi sinavlarinda terciiman olarak
gorevlendirme onaylari,

16- Milli Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlan Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Madde-13/1
kapsaminda yurt dis: etkinliklerinin izin onaylari,

17-5682 sayili kanun uyarinca verilen, g S
// & L !I' b 3 \\\
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b)Hizmet damgali pasaportlar,
¢)Umuma mahsus pasaportlarin hazirlanmast ile ilgili her tiirlii yazigmalar ve onaylar,

18-il¢elerinde bulunan kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis
islemlerine iliskin onay ve yazilar,

19-Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Aver Egitimi, s
Makineleri Kullanma Sertifikasi (Operatorliik Belgesi) Kursu, Tiirk Halk Oyunlan, Yére
Oyunlan Ogreticisi Yetistirme Kurslarinin sinav komisyonunun kurulmas: onaylari,

20-Milli Egitim Bakanhig: ile diger bakanlik, genel midiirliik, resmi kurum ve kuruluglarla
yapilan isbirligi protokolleri kapsaminda ligelerde agilacak her tiirlii meslek kurslari ile
gelistirme ve uyum kurslarinin 1l Istthdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalarina iliskin
onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

21- Apostillerin imzalanmasi,

22-6136 sayili Kanun’un 91/1779 sayili uygulama Ydénetmeliginin 7 inci maddesi disinda kalan
silah bulundurma ve tagima ruhsat onaylar ile silah satin alma belgeleri i1le mermi satin alma
izin belgeleri,

23- 2521 sayili kanun kapsaminda verilecek yivsiz tiifek ruhsati ve satin alma belgeleri,

24- Dernek lokallerinin agilig ruhsatlarina iliskin onaylar,

' 25-5253 Sayih Dernekler Kanunu uyarinca verilmesi gereken idari yaptinm kararlarinin
imzalanmasi,

26- Agiz ve Dis Saghgl Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslan Hakkinda Yénetmelik
’ hiikiimleri mucibince yapilacak is ve islemler ile miieyyide uygulanmasi islemleri,

27- Dis Protez Yonetmeligi hiikimleri uyarinca yapilacak is ve islemler ile mieyyide
uygulanmasi iglemleri.

28- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas: Hakkindaki Kanunun 77. Maddesinde diizenlenen idari
yaptirim kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi,

29- Resmi ilkokullarda egitim &gretim siireci igerisinde yeni simif ve sube agilmasi ile
kapatilmasi onaylari,

30- Resmi egitim kurumlarinda; 6zel egitim sinif ve subelerinin a¢ilmasi / kapatilmasi onaylari.

31-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda kullanilacak direksiyon egitimi ve smnav
ara¢larinin onaylari,




VIL BiRiM AMIRLERI VE VALILIK BiRiM MUDURLERI TARAFINDAN VALI ADINA
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

A. ORTAK HUKUMLER
1- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar,

2- Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlanin Kaymakamliklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iligkin yazilar,

3- Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan olur verilen &zliik islemlerine iligkin her tiirli
onaylarin ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

4- Bir islemin ve dosyanmin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda llgelere, diger kurum ve kuruluglara yazilan
yazilar,

5- Kurumlarin belirli dénemlerde bakanhklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iliskin yazilar,

6- Istatistiki raporlan hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

7- Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati icermeyen,
Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik hususlara ait
yazilar,

8- Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gdnderilmesi
yazilan,

9- (Odeneklerin alt birimlere ve il¢elere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilari,

10- Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime génderilmesine
iligkin yazilar,

11- Doner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalan ile ilgili
olarak yazilacak yazilar,

12- Birim personelinin 6zIlik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

13- Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iliskin yazilar,

14- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iligkin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine
dair yazilar,

15- 657 sayili kanunun 4. maddesinin B bendine gore il birimlerine atanan personele iliskin
sozlesmelerin imzalanmasi, ,,;.4'55%1 3y
16- Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilme?ﬁ”g\ili%m')ﬁiu
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Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan Il personelinin her tiirlii izin
onaylari ve bu personelin yerlerine vekalet onaylari,

17

18- Kurum ig¢i personel gorevlendirme onaylari,

19- Birim personelin kadro degisikligi ve derece terfilerine iligkin olur ve yazilar,

]

Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan il personelinin 1 disi gegici
gorevlendirme onaylar ile ulagim yontemi ve araglarina iligkin onaylar,

20

21- Il genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlar ve kurs agilmasina iliskin onaylar,

22- Kamu kurum ve kuruluslan tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere [l personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

23- Tasinir Mal Yoénetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

24- Kurumlara ait (Il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

25- Tagitlarin ve personelin 1l i¢i giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

26- Vali veya Vali Yardimcisinin onaylayacaklari disinda kalan Il personelinin kurum kimlik
kartlarina iliskin onaylar,

27- Meslek Kuruluglarmin ve Kooperatiflerin Genel Kurullan i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

28- Birimlerinde g¢alisan sef, dengi ve daha ast personel ile &gretmenler, doktorlar ve dig
doktorlan disinda kalan personelin 1 (bir) aydan kisa siireli gegici gorevlendirme onaylar,

29- Adli ve Idari Yargi Mercileri, Sayistay ve Cumhuriyet Bassavcihklan ile yapilan yazigmalar,
30- Birimlerince yapilan kiralama s6zlesmelerinin imzalanmasi,
31- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan is¢ilerin gorev yeri degistirme onaylari,

32- Kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagh aktiviteler ile il i¢i kafile ve
gezi onaylari ve salon tahsis onaylari,

33- Birimlerde gorevli (kendileri hari¢) personelin pasaport islemleri ile ilgili tiim yazigmalar,

34- Birimlerde ve bagh kuruluslarda staj yapacak Ggrencilerin tiim is ve iglemlerine iliskin
yazismalar ve onaylar,

35- Sube miidiirii ve alti personelin spor federasyonlarinin faaliyetlerinde gorevlendirilmeleriyle
ilgili idari izin onaylari,

36- Il Miidiirliiklerine yapilan bagvurulara (CIMER, Dilekge Hakki, TBMM Ombudsmanlik)

———
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37- Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin (Bakan imzah diginda) birimlere ve
ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.

38- Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigii diger yaz ve onaylar,

B. BIiRIM AMIRLERININ VALI ADINA IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

Bl.iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU

1- il Jandarma sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve baglantilarinin Il
disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya Emniyet
sorumluluk bdlgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin takibi, yakalanmas: ve olayin
baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip ¢ocuk ile kadinlarin bulunmasi amaciyla
Emniyet ve Jandarma birimlerinin igbirligi ve koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet
icra etmek {izere personel gorevlendirme onaylari,

2- Personel ve araglara iligkin il dis1 gérevlendirme onaylari,

3- a)- Emniyet Amiri ve daha alt riitbedeki emniyet personeli disinda kalan diger hizmet
siniflarinda gorev yapan tiim personelin atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme
onaylari ile yurt dis1 goérev ve iicretsiz izin doniisii gorev yerlerinin belirlenmesi ve emniyet
miidiir yardimcisi, sube miidiirii ve miistakil birim amirlerine
takdire bagh mazeret izni verilmesi yazilan

b)-Emniyet miidiir yardimcilari: sube miidiir yardimeisi ve emniyet amiri riitbesindeki
personele takdire bagli mazeret izni verilmesi yazilari,

¢)-Sube miidiirleri ve birim amirleri: Birimlerinde ¢alisan baskomiser ve alti riitbedeki
personel ile her pozisyondaki diger hizmet smiflarindaki personele takdire bagh mazeret
izin yazilari,

4- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmas: talepleri ile ilgili olarak yapilan tim is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

|

: |

5-  Genelevlerde galisan kadinlarin izin, rapor bitimi geri dénmedigine, baska Illere gittigine ‘
veya ¢alisma talebinin uygun goriildiigiine dair yazilarin Illere ve Bakanliga iletilmesine ‘
iliskin yazilar, ‘

6- Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iliskin
yazilar,

7- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usill ve Esaslarina iliskin Tiizikk kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay
disinda kalan tiim is ve islemlere iliskin yazigsmalar,

8- Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar,

9- Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuarlarina génde yazilats, %« ¢ N
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10- Her tiirlii mesleki egitim ve evlenme izin onaylari, ambulans gérevlendirme onaylari,

11- Patlayici madde ategleyici belgesi yeterlilik onaylar,
12- Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilar,

13- Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iligkin yazilar ile bu
konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

14- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda;
a) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
b) Egitim Sertifikas1 onaylari,
¢) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iligkin onaylar
15- 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda;

a) Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigsmalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarimin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige génderilmesine iliskin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme tebligatlar ve adres tespitine iligkin yazilar,

d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.

e) Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanhga gonderilmesine iliskin yazilar,
16- 6458 sayili Kanun uyarinca:

a) Ikamet Tezkerelerinin onaylanmasi,

b) Sinir vizesi is ve islemleri,

¢) Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,

17- 5682 sayili Pasaport kanunun 34 {incii maddesi geregince idari para cezasi verilmesiyle
ilgili is ve islemler,

18- i¢ yonetmelikler mucibince yapilan yazismalar,

19- Cocuklarla ilgili kurumlara yazilan yazilar.

B2. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

1- Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin [l i¢i gezi onaylar,
2- Ucret karsilig ek ders verdirilmesine iliskin onaylar, .«
3- Saghik kuruluglar tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen ku m bakm'{mdakf

kigilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazgar, . ~ 7\ %, ! \
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4- 2828 sayill Kanun kapsamindaki kuruluglardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarin istihdam
edilmelerine iliskin iglemlere iligkin yazigmalar,

5- Sosyal ve Ekonomik Destek Yénetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar nakdi yardim onaylari,

6- 11 i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amagh personel gérevlendirme onaylari,

B3. CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU
1-Desarj ve emisyon izni verilmesine iligkin onaylar,
2-Iimar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

3-Kooperatiflerin kurulug, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve
Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigmalar,

4-Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iligkin onaylar.

5-2872 sayili Cevre Kanunu ger¢evesinde yapilacak is ve iglemler ile verilen idari yaptirim
kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

6-1s ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklan ve imalat olurlarina iligkin onaylar,

7-Her 6l¢ekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin
onaylanmasi,

8-Teknik elemanlarin 11 i¢i giiniibirlik aracli gérevlendirme onaylari,
9-Perakende komiir saticilari igin diizenlenen Kati1 Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi.

10-2886 sayili Devlet [hale Kanunu, 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
ihale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen denek ve harcama
Yetkisi dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde
ihale dncesi ve sonrasina iliskin her tiirlii yazilar,

11-4703 sayili Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak is ve
islemler,

12-4708 sayih Yapir Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalanyla ilgili
olarak,Yapt Denetim Kuruluslarina ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge)
yazilan yazilar, Yapi Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali
Bakanligimiza yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yapi Denetim Komisyonunca

alinan kararlanin Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Saveiliklarina bildirilmesi
hakkindaki yazilar,

13-5983 (1163) sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalanyla ilgili olarak
Kooperatiflere, Kurumuna (Belediye-il Ozel idaresine) yazilan yazilar, Kooperatif Genel
Kurullarinda Bakanlik temsilcisi gérevlendirme Olurlari,

14- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarda ilgih bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile Il&d.luuN
odalardan istenilmesine iligkin yazilar, / T o
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15-3194 sayili imar kanununun gegici 16 nct maddesi mucibince Il Miidiirliigiince yiiriitiilen
gorevlere iliskin yazilar,

16-6306 sayih afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun ile bakanlikga
yetki verilen bu kapsamdaki yazigmalar,

17-Cevre ve Sehircilik I Miidiirliigiiniin gorev alamna giren konularda yapilan bagvurularin
4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu’nun 75 inci maddesi, 775 sayili Gece Kondu Kanunu’nun
18 inci maddesi uyarinca yapilacak is ve iglemlere iligkin yazilar,

B4. GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL. MUDURU
1- Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iligkin onaylar,

2- il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalarn i¢in yazilan yazilar.

3- Kurumlarinin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylan,
4- 11 i¢i sportif kiiltiir ve egitim amagh kafile ve gezi onaylari ile avans onaylar,

5- 3289 sayih Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu'nun 29. maddesi geregince
gorevlendirilecek kafile ve personel onaylan,

6- Ilce Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saghk tedbiri alinmas ile ilgili
yazilar,

7- Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii’niin gérev alanina giren her tiirlii etkinlik, spor
miisabakasi ve organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylari ile bu faaliyetlere
iliskin giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in yapilan yazigmalar,

8- Genglik ve Spor Genel Bakanliginin miilkiyetinde olup, 11 Miidiirliigiiniin kullanimindaki
tesislerde yapilan her tiirlii spor miisabakalarina ait biletlerin basimu, ¢ikis ve satig onaylar,

9- Her tiirlii miisabakalarda, il Spor Egitim Merkezlerinde ve Il Genglik Merkezinin egitim
faaliyetlerinde gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve personel gorev iicretleri ve
spor kafileleri harcirah 6deme onaylari,

10-Miisabakalarda seyirci giris ig¢in satisa ¢ikacak biletler, miisabakada goérev alacak
personele hasilattan gérev icretleri ve miisabaka hasilatindan kuliiplere kalan kuliip
paymin édenmesine iliskin 6deme onaylari,

11-Spor Genel Miidiirliigiine génderilmesi gereken %5 ve %7 paylarin génderilmesine iliskin
onaylar ile itiraz edilen {icretlere ait iade onaylari,

12-Thaleleri yapilarak sozlesmeye baglanan ve yil igerisinde rutin deme planlamasi yapilmig
olan personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iliskin her tiirlii 6deme onaylari,

13-Mahkeme harglarinda kullamilmak tizere verilen avans ve harcama ng.y,lagtlle Il
Miidiirliigii tarafindan ihalesi yapilan islerden alinan kesin ve gec)d/ tgﬂh%&v odq\me
onaylari, i
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14-Kiradaki tasinmazlara ait sézlesmelerin Valilik onayindan sonra yenilenmesi ve ihale
belgesi onaylanmus islere ait sozlesmelerin imzalanmasi,

15-A¢ilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve
Spor Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylar,

16-Genglik kamplarinda gorevli olan “Genglik Liderleri” ve diger personelin gorev
iicretlerine iliskin 6deme onaylari,

17-Personele iliskin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi 6deme
onaylari,

18-Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére agilacak tesislere,
isyeri agilis izni onaylari.

B5. iL. TARIM VE ORMAN MUDURU

1-1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize
edilmesi islemleri,

2- 5996 sayih Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu ve Bitki Karantinasi
Fugimasyon Yonetmeligi kapsaminda verilen “Fugimasyon Ruhsat Belgesi™ onaylari,

3- Zirai Miicadele Ilaglari Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin onaylar,

4- Tohumluk Bayiligi izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

5-Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin  kaymakamliklara ve diger il wvaliliklerine
gonderilmesine iligkin yazilar.

6-5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olugturulan ve gorev
yapan “Il Toprak Koruma Kurulu™ kararlarinin uygulanmasina iliskin yazigmalar,

7-Su iiriinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmasi,
8-Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama iglemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

9-il Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluglarla ortaklasa agilacak kurslara iliskin
onaylar ve kurslarda 6gretici/usta dgretici ve personel gorevlendirilmesi onaylar,

10-1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarnimsal amacgh kooperatif
kurulus ve ana sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

11-Veteriner tibbi tirlinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

12-Ev ve siis hayvanlar iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

13-Bitki koruma iiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tggs wilen regete
yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, dgpo i2i b(!,ggéi vb. ile

bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasu. /! e~
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B6. TICARET iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1- Sirket. kooperatif kurulug, tizik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigsmalar,

2- Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi,
3- Tiiketici Hakem Heyeti'nin is ve islemlerine iligkin her tiirlii yazismalar.

B7. DEFTERDAR
1- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

2- Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhgi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,
3- Dava ve icra isleri ile sinirhi olmak tizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalar,
4- Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmasi.
BS. IL MiLLi EGITIM MUDURU

1- 1 Milli Egitim Midiirliigiinde gorevli Maarif Miifettisi, Miidiir Yardimeisi, Sube Miidiirii,
Avukat, Sivil Savunma Uzmam ve diger personelin; 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu
Madde-104/C kapsamindaki amirin takdirine bagli mazeret izin onaylar,

2- 1l genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gérev alacak birim personelinin gorevlendirme

onaylari,

3- Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak
dgretmenlerin gérevlendirme onaylari,

4- Ozel dgretim kurumlari tarafindan agilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,
5- Bireysel 6lgme ve degerlendirme simav komisyonlar ile ilgili onaylar,
6- Merkezi sistem veya mahalli olarak yapilacak sinavlar da gorev alacak personel onaylari.

7- 11 genelinde Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon sinavlarinin yapilmasina iliskin
onaylar,

8- Milli Egitim Midiirliikleri ve bagh okul / kurumlarda staj yapacak yiiksekégretimde okuyan
dgrencilerin biitiin is ve iglemlerine iliskin yazismalar ve onaylar.

9- Resmi okullarin / kurumlarin agilmasina ve kapatilmasina iligkin Milli Egitim Bakanligina
yazilacak teklif yazilari,

10- 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlan kapsamindaki okullarin agma, kapatma, devir, nakil,
kurucu temsilcisi degisikligi, ad degisiklifi ve idari para cezalarina iligkin teklif yazilari,

—_— -~

11- Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde-62 kapsamindaki burslul s\mavx gngylan \
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12- Ozel Ogretim Kurumlan Yonetmeligi Madde-46/7 kapsamindaki takviye kursu onaylari,

13-Resmi / ozel okullar ve kurumlar tarafindan ulusal ve uluslar arasi diizeyde yapilmasi

planlanan sosyal etkinliklerin teklif yazilar,

14- Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde-29 kapsaminda gorevlendirilmesi planlanan

yabanci uyruklu personelin 6n izin teklif yazilan,

15- Milli Egitim Bakanhgina yazilacak goriis yazilar,
16- illere gonderilecek istinabe talimatlari.

BY. iL. SAGLIK MUDURU

1- Saghk Bakanligi'na bagh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla i1 disina
gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

2- Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte Il igi ve Il dis1 gérevlendirilmesi

3- 6197 sayilh Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince eczanelerin
nakil, adres degisikligi iptal b. iliskin islemler ve yazigmalar,

4- Yatakl saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin
onaylar,

5- Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

6- Semt polikliniklerinin agilis — kapanig ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil
onaylari,

7- Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigmalar ve onaylar,

8- Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

9-Aktar ve bitkisel drog satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

10-Ozel hastaneler “mesul miidiirliik™ belgelerinin onaylari,

11-Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluglari uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,

12-Optisyenlik kurumu, gezici saghk taramasi araglan, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet
birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

13-Ozel Agiz ve Dis Saghgi Kuruluslari, Ozel Dig Protez Laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri,
mesul miidiirliik ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim ekibi olugturulmas: iglemleri,

14-Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini
gibi Ozel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul midiirliik belgesi
gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,

I
15-Muayenehane agilisi, polikliniklerin dontisiim onaylari, tip merke u‘lfo '17
basvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese Qxhsma dalr 1zm

ruhsat, uygunluk ve ¢aligma belgelerine iliskin onaylar.
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16- Aile Hekimi ve Aile Sagh@r elamanlarimin il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere toplum saghg merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi islemleri,

17- Aile Hekimleri ve Aile Saghig Elemanlar ile sézlegsme imzalanmasi,

18- Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmasi Onayinin alinmast,

19- Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin iglemleri ile ilgili olarak Valilik Makami'nin olur ve
kararlan disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatal bilgi belge iadeleri,

diger yazigsmalar ve sekretarya iglemleri,

20- Ruh Saghg Hastalarimn il digina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalari
icin yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

21- Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,
22- il Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryas: ile ilgili yazismalar,

23- “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-igme ve Dogal Mineralli Su
Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi,

B11. iL AFET VE ACIL DURUM MUDURU

I- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar,

2- Afet Etiit Raporlarinin onaylanmas,

3- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onay ve yazilar,

4- [haleli isler izleme cetvelleri, EYY’li konutlar ingaat seviyeleri raporlarn, afet (jeolojik)
etiit raporlan ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporu
onay yazilar,

B12. SiVIL TOPLUMLA iLiSKIiLER iL MUDURU

1- Dernek Kurulus bildiriminin alinmasi,

2- Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iliskin yazilar,

3- Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari
yargi mercilerince verilen kararlarla ilgili yazigmalar,

4- Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iligkin yazilar,

5- Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonug¢landirilmasina iliskin yazilar,

——

6- Derneklerin her tiirlii miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve de @‘im tdgplc_\'
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri, )
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7- Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin
alinmasi ve incelenmesi,

8- Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmas ile ilgili yazilar,

9-Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iligskin yazilar,

10- Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iliskin belgeler.

11- 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca olumlu ya
da olumsuz olarak verilen yardim toplama iznine iliskin kararlarin ilgili kurumlara ve
kisilere tebligine iliskin yazilar,

12- 2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu’nun ilgili hiikiimleri dogrultusunda, siyasi partilerin
kongre sonug bildirimleri, il ve ilge teskilatlarinin organ segimi ve degisimine iliskin
bildirimlerin kabulii, havalesi ve ilgili kurumlara iletilmesine iliskin yazilar,

13- Sendikalarin kongre sonug bildirimleri, organ se¢imi ve degisimine iliskin konularn ilgili
kurumlara iletilmesine iligkin yazilar,

14- 5253 sayih Dernekler Kanunu uyarinca verilen idari yaptinm kararlarinin ilgililerine ve
kurumlara tebligine iligkin yazilar,

15- 5253 sayih Dernekler Kanunu geregince gorev alanina giren konularda ilgili kamu
kurumlarinin bilgi ve belge talebine iliskin yazilar,

16- il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularda yapilan
bagvurulara 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun hiikiimleri uyarinca verilmesi gereken cevap yazilar,

17- 5253 Sayili Dernekler Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanmasim gerektiren fiil ve
durumlarin tespit edilmesi halinde idari yaptinm uygulanmasim saglamak i¢in bilgi ve
belgelerin dernek merkezinin bulundugu yer Miilki idare Amirligine ( ilgili Kaymakamlik)
gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi

B13. iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1-5490’ 1 Niifus Hizmetleri Kanununa gére yapilan tiim bildirimler,

2-Niifus iglemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para
cezasi kararlarinin onaylar,

B14.GUMRUK MUDURLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1- 6183 sayih Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64.maddesinde
diizenlenen haciz vakalarina iliskin yazilar ve onaylar.

B15. iL GOC IiDARESI MUDURU "
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1- Birim Amirlikleri, Il Miidiirliikleri, Kaymakamliklar, Mahkemeler, Cu unyef SaVcﬁlk
ve Belediyeler ile yapilan yazigsmalar: {, 7N '.!‘




2- Parmak izi kaydi yazismalan ile sahislara verilen kimlik ve izin, ¢ikis izin belgelerinin
imzalanmas;

3- Sinir dis1 ve idare gozetim karan alinmasi; 6458 sayili Kanunun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57,
58, 59, 60 ve 102. Maddelerinde diizenlenen smir disina dair tim is ve islemlerin

imzalanmasi;

4- Insan ticareti magdurlan ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarinin
imzalanmasi;

5- Ikamet is ve islemlerinin imzalanmasi.

C-VALILIK iL MUDURLERI VE SUBE MUDURLERININ IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR

1- Valilik Evrak Biirosuna Il, ilge, kamu kurumlann veya gahislardan gelen, igerigi
itibariyle Miilki Amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikayet niteligi tasimayan,
Vali ve Vali Yardimcisi havalesi gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerle, maddi
olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iliskin
dilekgelerin herhangi bir kayit diismeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik
ortamda (elektronik imzayla) havalesi iglemleri,

2- Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, goreve baglayis, ayrilis yazilarinin
tebligi, sicil ve ozliik dosyalarina ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen
gorevlendirme yazilari, Cumhuriyet Savciliklardan gelen“kamu hizmetlerinden men™
kararlar1 ile SGK, ISKUR, icra ve vergi dairelerinden gelen evrakin kalemle ve
elektronik imza ile havale islemleri (i1 Yaz Isleri Miidiirii tarafindan)

3- Vali ve ilgili Vali Yardimcilan tarafindan verilecek onaylarin dayanaklari hazirliklarina
iliskin her tiirlii tamamlayici islemler ve yazigsmalar,

4- 1lgili Vali Yardimcilarindan alinan olur ve onaylarin ait oldugu birimlere génderilme {ist

yazilar,
5- Valilik birimlerinde gorevli seflik unvam ve alti memurlarin saglik izin onaylari.

6- 5442/9 maddesinde belirtilen “hesabata ve teknik hususlara™ ait yazilar ile yeni bir hak,
gorev, yetki ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini igermeyen Vali

ve Vali Yardimeilarinin imzalamasini gerektirmeyen yazilar ve yazigmalar,

7- Valilik birimlerindeki personelin basar1 belgesiyle taltifine iliskin Valilik Makaminin
onayina sunulacak teklif yazilari ve “Gorev Belgesi” diizenleme iglemleri

8 - llgili birimlerden istenen veya gonderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

9- llgili kurul ve komisyonlara ait is ve islemlerle ilgili tamamlayici yazilar ile sorusturma
dosyalarn, dahil, eksik kalan dosyalan tamamlanmasina iligkin evrak isteme ve gonderme

yazilari,
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DORDUNCU BOLUM

YURUTME ve YURURLUK
I. YURUTME
Bu Ydnerge Istanbul Valisi tarafindan yiiriitiilir.

II. UYGULAMA ve TAKIP
Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitilmesini
Yonergede gérev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip edilmediginin
kontroliinden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim Amirleri sorumludur.

1. iC YONERGE

Birim Amirleri, hazirlayacaklari bir “ I¢ Yonerge” ile, bu Yonerge ile kendilerine devredilen
yetkilerden hizmet geregi uygun gordiiklerini kurumlarinin gérevleriyle ilgili isleyisi hizlandirmak ve
kolaylastirmak amaciyla ve sorumlulugu iistlenmek kaydiyla, sadece yardimcilarina/hiyerargide
“birim amirinin” bir basamak altindaki gorevliye “Vali Adina” imzalamak iizere devredebilirler. I¢
Yonergede birim amirinin kendi adina imzalanmak iizere devredecegi imza yetkileri ayrica
diizenlenir. I¢ Yonergeler ilgili vali yardimeisinin uygun goriisii ve Vali onayimi miiteakip yiiriirliige
girer.

IV. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alimr. Tereddiit
edilen hallerden Vali veya ilgili vali yardimeisinin, ilgelerde kaymakamlarn emrine gire
hareket edilir.

V. KALDIRILAN HUKUMLER
19/12/2018 tarih ve 110717 sayih imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmigtir.

V1. YURURLUK

Bu YﬁnergelL/%./ZOZO tarihinde yiiriirliige girer. \/\/
©
li YERLIKAYA
istanipul Valisi
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