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Tiirkiye Esnaf ve Sanatkéarlari Konfederasyonu Genel Baskanligi’nin; 25.06.2019 tarih

Bilindigi lizere, 5362 sayili Kanunun 13 {incii maddesi ile 39 uncu maddesinin birinci
fikrasmnin (1) bendine dayanilarak hazirlanan ve 22 Aralik 2018 tarihli ve 30633 sayili Resmi
Gazete yayimlanarak ylirlirlige giren “Kapasite Raporu Yonetmeligi” esaslan ger¢evesinde

Kapasite Raporu Yonetmeligi’nde belirtilen esaslar dikkate alinarak hazirlanmasi
gereken Kapasite Raporu, esnaf ve sanatkarlarimizca birgok énemli ig/islem i¢in kullamlan bir
belge niteligi tagimaktadir. Elektronik ortamda diizenlenen esnaf ve sanatkarlarimizca
kurum/kuruluslara sunulan bazi kapasite raporlarinin gergegi yansitmadigi bu nedenle
yeterlilik Kkriterini tagimadifi gerekcesiyle kabul edilmedigi ve ticaret ve/veya sanayi
odalarinca diizenlenen kapasite raporlarinin istenildigi bildirilmektedir. Bu onemli belgenin

Bu baglamda odalarimizca diizenlenen raporlarin gercegi yansitmasi ve konunun
onemi dikkate alimarak, islemin mevzuata uygun olarak yiiriitiillmesi hususunda geregini

Faik YILMAZ

Baskan

1. Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu Genel Baskanligi’nin; 25.06.2019 tarih
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Teskilatimzea 1985 yilindan beri verilmekte olan kapasite raporlari, 5362 sayih
Kanunun 13 {incii maddesi ile 39 uncu maddesinin birinei fikrasm (I) bendine
dayanilarak hazirlanan ve 22 Arahk 2018 tarihli ve 30633 saythh Resmi Gazetede
yayimlanarak yurtirlife giren “Kapasite Raporu Yonetmeligi” esaslari cercevesinde

diizenlenmekte ve onaylanmaktadir.

Kapasite raporunda, imalat, ticaret, ingaat ve hizmet alanlarinda faaliyet gosteren
esnaf ve sanatkarlara ait igyeri bilgileri ile makine ve tesisat, yillik iiretim kapasitesi;
kapasitfa hesabi, yillik tiiketim kapasitesi gibi bilgiler yer almakta olup, soz konusu

raporlarin Konfederasyonumuzun onaymndan itibaren 3 y1l gegerliligi bulunmaktadir.

Esnaf ve sanatkarin bagl oldugu oda ile tiretim konusu ile ilgili miihendis
tarafindan hazirlanan bu belge ihalelere katilim, imalatgi belgesi almmasy, ithalat /
ihracat iglemleri, devlet destekleri ve tegviklerden yararlanma, sanayi sicil belgesi alimu

vb. islerde kullanilmaktadir.

Yukanda belirtildigi {izere kapasite raporlar1 esnaf ve sanatkarlarimizca birgok
Snemli ig/islem i¢in kullamlan Gnemli bir belge niteligindedir. Ancak, teskilatimizca
diizenlenerek esnaf ve sanatkarlarimizca kurum/kuruluslara sunulan bazi kapasite
raporlarinin i yerlerinin gergek durumunu tam olarak yansitmadii, hazirlanan kapasite
raporlaninda kapasitenin yiiksek gdsterildigi hatta kapasite raporu verilen bazi triinlere
yonelik i yerinde higbir makine ve teghizatin bulunmadigi gibi sikintilar ilgili
kurunvkuruluglarca Konfederasyonumuza _iletilmekte olup, bu nedenle esnaf ve

sanatkarlar odalarinca diizenlenen kapasite raporlarinin yeterlilik kriterlerini tasimadig
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gerekgesiyle kabul edilmedigi ve ticaret ve/veya sanayi odalarinca diizenlenen kapasite

raporlarinin istenildigi bildirilmektedir.

Teskilatimizea yilda yaklagik 4.000 adet verilen ve birgok kurum/kurulugga talep
edilen bu énemli belgenin ilgili makamlarca kabul gérmemesi ve ticaret ve/veya sanayi
odalarinca diizenlenen kapasite raporlarnin talep edilmesi biyik sikintilara yol
acacaktir.

Diger taraftan, teskilatimizin kapasite raporu diizenleme vetkisinin bulunmas:
esnaf ve sanatkarlarimiza hizmet sunulmas: bakimindan Snemli bir hak saglamaktadir.
Bu hak ve yetkinin mevzuatta belirtilen usul ve esaslar gergevesinde kullarulmasi ve
kapasite raporlarmin gergek durumu yansitacak gekilde diizenlenmesi teskilatimiz
itibarim ve sahip oldugu hak ve yetkinin devammi saglamak agisindan Snemli bir
etkendir.

Bu baglamda odalanmzea dtizenlenen kapasite raporlarinin gercegi yansitmast ve

mevzuatta belirtilen uygulamalar gergevesinde islem yapimasi biiyik Snem arz

etmektedir.

Bilgilerinizi ve diizenlenecek kapasite raporlarinda bu konulara gerekli dikkat,
hassasiyet ve &zenin gésterilmesi hususunda ilgili odalarn bilgilendirilerek uyarilmasini

rica ederiz.
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Jrkive Esnaf ve Sanatkfrlari Konfederasyonundan:

TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU
KAPASITE RAPORU YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amact; 5362 sayih Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Kanununa tabi esnaf
® sanatkarlara kapasite raporu verilmesine iligkin esaslan diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénetmelik 5362 sayil: Kanuna tabi esnaf ve sanatkarlar tarafindan isletilen igyerlerine ait
tknik bilgileri igeren kapasite raporlarinin tanzimi ve verilmesi ile ilgili usul ve esaslart kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yénetmelik, 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayili Kanunun 13 fincil maddesi ile 39 uncu maddesinin
lirinei fikrasimn (1) bendine dayanilarak hazirlanmigtir, .

Tanmlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecgen;

a) Birlik: 5362 sayih Kanuna gore kurulan esnaf ve sanatkérlar odalan birliklerini,

b) Kanun: 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanununu,

¢) Kapasite raporu (Is yeri Durum Belgesi): Imalat, ticaret, ingaat ve hizmet alanlarinda faaliyet gosteren esnaf ve

sanatkarlara ait bilgilerle, makine ve tesisat, y1llik iiretim kapasitesi, kapasite hesabi, yillik tikketim kapasitesi gibi

bilgileri gosteren ve Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlart Konfederasyonunun onayindan itibaren 3 yil gegerliligi olan (Ek-

1) belgeyi,

¢) Konfederasyon: Tiirkiye Esnaf ve Sanatkariari Konfederasyonunu,

d) Oda: 5362 sayili Kanuna gore kurulan esnaf ve sanatkérlar odalarm

ifade eder.

iKiNCi BOLOM
Kapasite Raporu Diizenleme Esaslan

Kapasite Raporunun Diizenlenmesi - (Degisik:RG-22/12/2018-30633)

MADDE 5 — (1) Kapasite raporu, esnaf ve sanatkarlarm kayith bulunduklar: Esnaf ve Sanatkarlar Odalan tarafindan
tnzim edilir. Bu is igin gérevlendirilecek Kapasite Tespit ve Inceleme Kurulu, Gretim konusu ile ilgili miihendis, oda genel
skreteri, oda baskani veya gdrevlendirecegi oda ydnetim kurulu tiyesinden olusur.

(2) Esnaf ve Sanatkar Siciline ve Esnaf ve Sanatkar Odasmna kayith esnaf veya sanatkarin yazil talebine istinaden
dizenlenen kapasite raporu, Kapasite Tespit ve Inceleme Kurulu diyelerince onaylandiktan sonra, odanin resmi miihril ile
nithtirlenir ve tanzim tarihinden itibaren en geg 7 giin igerisinde onaylanmak tizere bagh bulundugu birlige gonderilir.

(3) Kapasite raporu, odanin bagli bulundugu birlik tarafindan kontrol edilir ve birlik bagkani ve genel sekreter
tirafindan imzalamp birligin resmi muhrit ile mithiirlenerek onaylamir. Usuliine uygun olarak diizenlenmedigi tespit edilen
kapasite raporlari, usuliine uygun olarak diizenlenmek lizere odaya iade edilir. Birlik kapasite raporunun sonucundan ilgili
oday1 15 giln igerisinde haberdar eder,

(4) “Kapasite raporunun elektronik ortamda onaylanmas: halinde, birlik baskani ve genel sekrefer veya
kapasite raporlarini incelemek ve onaylamakla gorevli ve yetkili kilman birlik personeli tarafindan raporiar kontrol
edilerek Konfederasyon Bilgi fslem Miidiirligi’niin verdigi kullamei adi ve sifre kullamlmak suretiyle onay islemi
gergeklestirilir. Kapasite raporunun “Onaylar” lusminda birlik i¢in ayrilan bélimde “... Esnaf ve Sanatkarlar
Odalar Birligi Onay1” ibaresi yer alr.”

Konfederasyon Onay: - (Degisik:RG-22/12/2018-30633)

MADDE 6- (1) Kapasite raporu, birligin onaym miiteakip, Konfederasyonda kapasite raporu ile ilgili
islemleri yiiriitmekle gérevli birim uzmanlan tarafindan incelenir. Uygun bulunan kapasite raporu, Konfederasyon
Genel Sekreterliginin gorevli ve yetkili kildign personel tarafindan kendilerine Bilgi Islem Miidiirliigi’nce verilen
kullanici adi.ve sifre kullamimak suretiyle elektronik ortamda onaylamir. Kapasite raporunun “Onaylar” kisminda
Konfederasyon icin ayrilan bélimde “Tiirkiye Esnaf ve Sanatkirlar1 Konfederasyonu Onay1” ile “Tarih ve No”
ibareleri yer alir, Usuliine uygun olarak diizenlenmedigi tespit edilen kapasite raporlari, usuliine uygun olarak
diizenlenmek iizere birlige iade edilir.

(2) Dort nilsha olarak diizenlehen kapasite raporunun ii¢ adedi birlik, oda ve ilgilisinde kalmak tizere ilgili birlige
génderilir. Bir adedi Konfederasyonda muhafaza edilir.



(3) Elektronik ortamda diizenlenen Kkapasite raporlarindan iki niisha gkt abnarak oda miihrii ile
fihiirlenir ve oda yetkililerince 1slak imza ile imzalamr. Raporun bir niishas: liyeye verilir, bir niishas1 da odada
mhafaza edilir.

Kapasite raporunun elektronik ortamda diizenlenmesi

MADDE 7- (1) Kapasite raporu, elektronik ortamda da diizenlenebilir. Kapasite raporunun elektronik ortamda
dzenlenebilmesi igin diizenleyecek olan oda ve birlik, Konfederasyona yazihi bagvuruda bulunarak kullamct adi ve gifre talep
der. Alinan kullanici ad1 ve sifre ile Konfederasyonun internet sayfasindaki Kapasite Raporu Programina girig yapilarak ilgili
ilemler yerine getirilir.

Miihendis Istihdam

MADDE 8- (1) Kapasite raporu tanzim ve tasdiki ile ilgili galismalarda bulunacak miihendis birlik ve odalarca
szlesme ile istihdam edilebilecei gibi, hizmet alma yontemiyle de kapasite raporunun tanzimi saglanabilir.

Onay Ucreti

MADDE 9- (1) Kapasite raporu tasdik tcreti, 5362 sayili Kanunun 61 inci maddesi hikiimleri dogrultusunda,
srmaye-kiymetler toplami fizerinden nispi olarak belirlenir. Oda, birlik ve Konfederasyonca ayr ayri tahsil edilecek kapasite
aporu tasdik ticreti, odanin dahil oldugu gruba gore belirlenen yillik aidat miktarinin yarisim asamaz.

(2) Posta ile yapilacak bagvurularda tasdik ticretine iliskin banka dekontu, onaylanacak kapasite raporu ile birlikte
lonfederasyona gonderilir. Elden yapilacak bagvurularda kapasite raporu tasdik dcreti Konfederasyon Muhasebe
Mudiirligiine ddenir. Elektronik ortamda yapilacak bagvurularda tasdik tcretine iliskin banka dekontu Konfederasyona faks
a da posta ile gonderilir.

Yetki Belgesi

MADDE 10- (1) Kapasite raporunun onaylanmak iizere elden getirilmesi halinde, elden kapasite raporu getiren
ghsin raporu almaya yetkili olduguna dair birlik yazisi Konfederasyona ibraz edilir. Yetki belgesi olmayan sahislara kapasite
aporu teslim edilmez ve ilgili birlige pesta ile gbnderilir.

Sekil Sarti

MADDE 11- (1) Kapasite raporu Konfederasyonca hazirlanan ve Ek-1"de yer alan standart drnegine uygun olarak,
ksiksiz ve dogru bilgilerle ve daktilo ya da bilgisayarda, 4 niisha olarak tanzim edilir. Standart Srnegi diginda diizenlenmis,
izerinde silinti veya kazinti yapilmis kapasite raporlar onaylanmaz.

(2) Kapasite raporuna sigmayan bolimlerde ek sayfa kullanilir. Sayfa ilavesi yapilmas: halinde her sayfa mithendis
ieya teknik eleman tarafindan onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Kapasite Raporlarinda Yer Alan
Terimlerin Tarifi ve Uygulanacak Esaslar

Kapasite Raporlarinda Yer Alan Terimler

MADDE 12- (1) Kapasite raporunda yer alan terimlerden;

a) Odast: ilgilinin kayith oldugu ve kapasite raporu tanzimi igin basvuruda bulundupu esnaf ve sanatkarlar odasinin
fsmini,

b) Sanayi Sicil No: Varsa 6948 sayih Sanayi Sicil Kanununun 1 inci maddesi kapsaminda faaliyet gosteren sanayi
isletmelerine Sanayi ve Ticaret Bakanhiginca verilen numarayi,

¢) Esnaf ve Sanatkarlar Sicil No: 5362 sayilh Kanunun 67, 68, 69 ve 75 inci maddelerine dayamlarak yiiriirliige
Lonulan Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Yonetmeliginin 19 uncu maddesi geregince, il sicil mudarliginee tutulan, sicil csas
defterinde ilgilinin esnaf ve sanatkar siciline kaydolduguna dair verilen sicil numarasini,

¢) Oda Sicil No: Ilgilinin, 5362 sayill Kanynun 6 nci maddesi geregince galigma bdlgesi igerisinde kaydolma
zorunlulugunda bulundugu odanimn vermis oldugu kayit numarasin,

d) Rapor Tarihi: Kapasite raporunun tanzim edildigi tarihi,

¢) Rapor No: Kapasite raporu tanzim tarihine gdre, odalarca tutulan kapasite raporu kayit defterinden odanin
verecegi numarayl,

) Adi ve Soyadi, Unvani ve Tescilli Markas:: Ilgilinin adini, soyadini, esnaf ve sanatkar siciline tescil ve ilan
edilmis unvanim ve varsa tescilli markasini,

g) Isyeri, Buro ve idare Merkezi Adresi: {lgilinin igyeri ile biiro ve idare merkezi olarak kullandigi yerin agik
adresini (il, ilge, bucak, sokak ve hane numarasint),

g) Faaliyet Konusu: [lgilinin igyeri, tirettigi mamuller ile igyeri faaliyetlerinin esas konusunu,

h) igyeri Durumu: Tesisin iizerinde kurulu bulundugu arazi sahasini, kullanilan kapali alan1 (m2 olarak), ingaatin
tipini, mal sahibi veya kiract olma durumunu, )

1) Sermaye ve Kiymetler Durumu: Arazi ve binanin, makine ve tesisatm, diger sabit kiymetler ile sermayesinin
ilgilinin belge ve kayitlarina uygun olarak TL cinsinden tutarini,

i) Personel Durumu: Sosyal Sigortalar Kurumuna tevdi edilen prim ddeme bordrolarinda yer alan personeli,

j) Yabanci Sermaye: Yabanci sermaye almmigsa, sermayenin alindifs tilke, firma ve sermaye oranint,

k) Gayri Maddi Hak: Gayri maddi haklardan (patent, lisans, yazilim ve benzeri) herhangi birinin kullanilmast halinde
hangi hakkin kullamldigi, alindigi kurum ve iilke,

-



1) fhracat: Isyeri ihracat yapiyorsa ddviz olarak bedelini,

m) Kalite Kontrol Cihaz-Laboratuar: Kalite kontrol cihazi ya da laboratuari olup olmadigmi,

n) Makine ve Tesisat (Ek-1"deki Tablo I): Tesiste mevcut makine ve tesisatin igyerine ait veya kiralik oldugunun,
insinin, teknik dzelliklerinin ayr: ayr1 gosterildigi tabloyu,

0) Yillik Uretim Kapasitesi (Ek-1"deki Tablo II): Uretilen malin cinsi, 6zellikleri, miktar1 ve birimlerinin ayr ayr
psterildigi tabloyu,

o) Kapasite Hesab1 (Ek-1’deki Tablo III): fsyerinde birden fazla mal tiretimi yapihyorsa, bunlardan her birinin
retim miktar: ile bunlarda kullanilacak ham, yardimci ve ambalaj maddelerinin ismi ve yillik tiketim miktarlan belirtilmek
aretiyle yapilan kapasite hesabinin gosterildigi tabloyy,

p) Yilik Tuketim Kapasitesi (Ek-1'deki Tablo IV): Yillik ihtiyag (ana, yardimei, ambalaj) maddelerinin cinsi,
izellikleri, teknik adlari ve miktarlarinin ayri ayn olarak gosterildigi tabloyu

belirtir.

DORDUNCU BOLUM
Yenileme, Iptal ve Degisiklik Islemleri

Kapasite Raporunun Yenilenmesi
MADDE 13- (1) Kapasite raporu,
a) Gegerlilik stiresinin sona ermesi,
b) Isyerinin, bu Yénetmeligin 12 nci maddesinin birinci fikrasinm (n), (o), (6) ve (p) bentlerinde belirtilen kapasite
rerilerinde degisiklik olmasi,

‘halinde yenilenir.

Kapasite Raporunun iptali

MADDE 14- (1) Asagidaki hallerde kapasite raporu iptal edilir;

2) Meslek sahibinin 8limil veya esnaf ve sanatkarlik vasfini kaybetmesi,

b) Isyerinin feshi veya is sahibinin iflasi ya da igyerinin bir baskasina devri,

¢) Meslek sahibinin tiretimi birakmasi veya isyerinin devamli kapali oldugunun bagh oda tarafindan tespit edilmesi,

¢) Herhangi bir yasal nedenle bagh oldugu oda kaydinin silinmesi,

d) Meslek sahibinin faaliyet konusunu degistirmesi, isyerinin bagka bir ile nakledilmesi veya bagka bir odaya
taydolunmak suretiyle yeni bir kapasite raporu tanzim ettirilmesi,

) Makine ve tesisatin ekonomik omriinii doldurmasi ve islevini yerine getiremeyecek durumda oldugunun 5 inci
naddede belirtilen Kapasite Tespit ve Inceleme Kurulunca tespit edilmesi.

Kapasite Raporunda Degisiklik Islemi
MADDE 15- (1) Kapasite raporunun yenilenmesi veya iptal edilmesini gerektiren hususlann disinda, kapasite
raporunda yazili bilgilerden herhangi birinin degisiklige upramasi halinde, kapasite raporu diizenlenen Kisi, raporu diizenleyen

odaya yazil bildirimde bulunur. Oda tarafindan s6z konusu degisiklikler birlik ve Konfederasyona yaz! ile bildirilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Sen Hiikiimler

Diizenleme YetKisi

MADDE 16 — (1) Konfederasyon, bu Yonetmeligin uygulanmasini saglamak {izere alt diizenleme yapmaya
yetkilidir,

Yiiriirliikten Kaldirma

MADDE 17- (1) 12/09/2008 tarihli ve 26995 sayii Resmi Gazete’de yayimlanan Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlan
Konfederasyonu Kapasite Raporu Yonetmeligi yliriirliikten kaldinlmigtir,

Yiiriirlitk

MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik, yayim tarihinde yuriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 19- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Ttrkiye Esnaf ve Sanatkarlar: Konfederasyonu Genel Bagkam yUrttir.



$ 3 ESNAF VE SANATKARLAR MESLEK KURULUSLARI
KAPASITE RAPORU
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Oda SacilNo : Gegerlilik Siiresi Sonu Rapor Tarihi:
Esnaf velanatkar Sicil No: | Rapor No:
Oda Rapor Sayist:
{\d1 ves Swiyadi . ORTAKLAR [Ad:1 Soyadi-TC Kimlik — Oda Sicil — Esnaf Sicil]
Unvam1 :
Tescilki Markas1
E-Posta
Isyeri _Adesi : Isyeri Telefonu/Faksi
Telefon:
Faks:
Biiro Adesi Biiro Telefonu/Faks:
Telefon:
Faks:
Faaliyet Konusu : Uretim Faal.Baslama Trh.
NACE:
Isyeri Durumu Sermaye-Kiymetler Durumu Personel Durumu
Kapal1 Saha (m?) : Arazi ve Bina ; Miihendis :
Arazi (m? : (Sadece mal sahipleri dolduracaktir.) ’{Fj:l:;lisyen .
Bina Insaat Tipi : Makina ve Tesisat Kalfa
Ml Sahibi [] |Diger Sabit Kiymetler : Cirak
Kiraci . [ |Sermaye : }ziln
Toplam : Toplam
Yabanci Sermaye Varsa | Gayri Maddi Hak Kullantyorsa Thracati Varsa Kalite Kontrol
Ulkesi Patent Know-how Lisans (Déviz Olarak) Cihaz-Laboratuvar
Firmas1 : ] ] ] Var Yok
Orami % : Ulkesi : L] L

Yukarida unvam yazil isletmenin, isyerinde mevcut ve ozellikleri belirtilmis makine ve tesisatin yiriirliikteki yontem ve
kriterlere gore giinde 8 saat, yilda 300 is giinii iizerinden hesaplanan mamul {iretim kapasitesi ile ana, yardimer ve ambalaj
maddeleri tilketim kapasitesini kapsayan is bu rapor............. giinii tarafimizdan diizenlenmistir.

MUHENDIS ODA GENEL SEKRETERI ODA BASKANI

£E B BRLGE ......creeesmmmsssais icin diizenlenmistir.




MAKINE ve TESISAT (Isyerine ait)

Adet

CINSI VE TEKNIK OZELLIKLERI

Puan

Yerli

Ithal

Motor
Gicti(Hp)

Beygir Giicti | Cektigi
Hp) |Kw

MAKINE

ve TESISAT (Kiralik)

Adet

UINSI VE TEKNIK OZELLIKLERI

Puan

Yerli

[thal

Motor
Giicti(Hp)

Beygir Giicii | Cektigi
(Hp) Kw

GENEL TOPLAM

YILLIK URETIM KAPASITESI

CINS — OZELLIK, TICARI VE TEKNIK ADI

Miktar

Birim

Madde Kodu

icin diizenlenmistir.




KAPASITE HESABI

Kapasite Raporunun Hangi Amagla Diizenlendigi

........................................

..........................................................

1k Kapasite []

Yenileme [] Tevsi(Isyeri genisletme)]

B BRlge - ovssanmevsmsamns i¢in diizenlenmistir. -




YILLIK TUKETIiM KAPASITESI(Ana, Yardimc: ve Ambalaj Maddeleri)

Madde Kodu

CINSi, OZELLIKLERI VE TEKNIK ADI |Birim| Miktar Yaziyla

ONAYLAR

........

ESNAF VE SANATKARLAR
ODALARI BIRLIGI

GENEL SEKRETER BIRLIK BASKANI

TURKIYE
ESNAF VE SANATKARLARI
KONFEDERASYONU

Tarih
Say1

~ - Bubelge .. .....cvniieeniinss icin diizenlenmigtir. -




