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KURULUS: 1951

Tamim No:2018/190
Konu: Yerli Mali Belgesi hk.

ODASI BASKANLIGINA

llgi:  Tiirkiye Esnaf ve Sanatkérlari Konfederasyonu Genel Baskanligr’nin; 26.10.2018 tarih ve 99
say1l1 genelgesi,

“Yerli Mali Belgesi” halihazirda Ticaret Bakanhigi nezdinde kurulu bulunan Esnaf ve
Sanatkarlar Bilgi Sistemi (ESBIS) iizerinden odalarimizca verilmektedir.

Bununla birlikte, Yerli Mali Belgesi verilmesine dayanak olugturan SGM 2014/35 sayih Yerli
Mali Tebligi’nde degisiklik yapan SGM 2017/5 sayili Tebligin Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig:
tarafindan 10 Haziran 2017 tarihli ve 30092 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmasinin akabinde,
Ticaret Bakanligi’'nin da (Miilga Giimriik ve Ticaret Bakanlii) olumlu gériisleri alinarak, Yerli Mali
Belgesi’nin Konfederasyon biinyesinde kurulacak web tabanli bir sistem {iizerinden 05/11/2018
tarihinde hizmete agilacaktir.

05/11/2018 tarihinde Yerli Mali Belgesi verilmesine iligskin sistemin hizmete alinmasiyla,
odalarimizca Yerli Mali Belgesi islemleri; http:/www.tesk.org.tr sitesinde yer alan “ONLINE
ISLEMLER” sekmesinden yapilabilecektir. Bu kapsamda hazirlanan “Yerli Mali Belgesi Sistemi
Kullanim Kilavuzu” da http://www.tesk.org.tr/tr/online web adresinde yer almaktadir.

Ote yandan, SGM 2014/35 sayih Yerli Mal Tebligi’nin 7 nci maddesine dayanilarak
hazirlanan ve Yerli Mah Belgesi'nin diizenlenmesine iligkin usul ve esaslari igeren “Tiirkiye Esnaf
ve Sanatkirlari Konfederasyonu Yerli Mal Belgesi Diizenlenmesine Dair Uygulama
Esaslar1” Konfederasyon internet sitesinde “Mevzuat” iist meniisiiniin altindaki “Usul ve Esaslar”
meniistiiniin i¢inde yer alan “Tiirkiye Esnaf ve Sanatkdrlari Konfederasyonu Yerli Mali Belgesi
Diizenlenmesine Dair Uygulama Esaslar1” baglantisinin ekinde yer almaktadir.

Yerli Mali Belgesi’nin 05/11/2018 tarihi itibariyle Konfederasyon biinyesinde yer alan web
tabanl sistem lizerinden verilecektir.

Bilgilerinize, geregini rica ederiz.

Q) Omer

Omer DEMIR Faik YILMAZ
Genel Sekreter Bagkan
EKI:

- TESK Yerli Mal1 Belgesi Diizenlenesine Dair Uygulama Esaslari (7 sayfa)
2- Yerli Mali Belgesi Sistemi Kullanim Kilavuzu (8 sayfa)

- Kartaltepe Mah. Alpay Izer Sok. No: 12 incirli Pk. 34145 - Bakirkdy / ISTANBUL
Telefon: (0212) 660 60 20 (Pbx) Fax : (0212) 660 29 97
Web Site: www.istesob.org.tr E-mail: info@istesob.org.tr




TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU
YERLI MALI BELGESI DUZENLENMESINE DAIR UYGULAMA ESASLARI
Amag

MADDE 1- (1) Bu Uygulama Esaslarinin amaci; 13/09/2014 tarih ve 29118 sayilh Resmi
Gazete’de yayimlanan SGM 2014/35 sayili Yerli Mali Tebligine uygun olarak yapilacak
belgelendirme islemlerine iliskin esaslar belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Uygulama Esaslari, 13/09/2014 tarih ve 29118 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan SGM 2014/35 sayili Yerli Mali Tebligine uygun olarak 5362 sayili Esnaf ve
Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Kanunu'na tabi odalar tarafindan diizenlenecek olan Yerli
Mali Belgelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Uygulama Esaslari, 13/09/2014 tarih ve 29118 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan SGM 2014/35 sayih Yerli Mah Tebliginin 7 nci maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Uygulama Esaslarinda gecen;

a) Bakanlik: Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanligini,

b) Eksper: Oda tarafindan belirlenen konusunda uzman kisiyi veya Universitelerin ilgili
béliimlerinden konularinda uzman kisiyi,

¢) Idare: Ihaleyi yapan 4734 sayili Kanun kapsamindaki kurum ve kuruluslari,

d) Istekli: Mal alimu ihalelerine teklif veren tedarikeiyi,

¢) Oda: 5362 sayili Kanuna tabi esnaf ve/veya sanatkérlar odasini,

f) Teblig: 13/09/2014 tarihli ve 29118 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan SGM 2014/35
sayilr Yerli Mali Tebligini,

g) TESK: Ttirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonunu,

h) Yerli Mali Belgesi: 4734 sayili Kamu fhale Kanununa gére yapilacak mal alimi
ihalelerinde istekliler tarafindan teklif edilen malin yerli mali oldugunu gésteren
belgeyi,

ifade eder.
TESK’in gorev ve yetkileri

MADDE 5- (1) Yerli Mali Belgelerinin diizenleme, kayit ve takibini saglamak tizere TESK
tarafindan elektronik ortamda c¢alisan bir otomasyon programi olusturulur. Odalar, bu
programi kullanmaya ve bu programa gerekli verilerin girisini yapmaya zorunludur.
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(2) Yerli Mali Belgelerine iliskin bilgiler, TESK tarafindan hazirlanan ve web iizerinden
erigim saglanabilen bir veri tabaminda tutulur. Hazirlanan veri tabani, TESK tarafindan
Bakanligin erigimine sunulur.

(3) Yerli mal belgesi, iireticinin kayitli oldugu Oda tarafindan diizenlenir. Diizenlenen yerli
mali belgesi TESK tarafindan elektronik ortamda kontrol edilir. Uygun bulunan yerli mali
belgesi ilgili oda tarafindan onaylanir.

Odanm gorev ve yetkileri

MADDE 6- (1) Yerli Malh Belgeler, Teblig ile bu Uygulama Esaslarinda diizenlenen
hiikiimler gergevesinde TESK’in elektronik ortamda kontroliinden sonra {irliniin tiretildigi
yerde bulunan ve tireticinin kayith oldugu oda tarafindan onaylanarak verilir,

(2) Oda, Yerli Mah Belgesi ile bagvuru dilekgesi ekinde yer alan belgeleri taramak suretiyle
otomasyon programinda muhafaza eder. Ancak s6z konusu belgelerin en az 10 yi1l boyunca
ayrica dosyasinda muhafaza edilmesi de zorunludur.

(3) Oda tarafindan muhafaza edilen belge ve ekinde yer alan diger tiim vesaik mevzuatta
ongorillen  stirenin  sonunda “Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Muamelat
Yonetmeligi'nin 37 ve 38 inci maddelerinde belirtilen imha sekil sartlarina gore imha edilir.

Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir ya da yeminli mali miisavirin
belirlenmesi, gérev ve yetkisi

MADDE 7- (1) Uretici, serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir ya da yeminli
mali miigavirler arasindan muhasebecisini/miisavirini belirler.

(2) Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir ya da yeminli mali miisavir yerli
katki oran1 hesabinin mali yénden incelemesini yaparak resmi kayitlara uygunlugunu onaylar.
Bu inceleme sirasinda liriiniin tiretiminde kullamlan ithal ve yerli girdiler; defter kayitlari,
faturalar, SGK bildirgeleri, giimrik girig beyannameleri ve benzeri belgeler goz oniinde
bulundurularak tespit edilir.

Eksperin belirlenmesi, gorev ve yetkisi

MADDE 8- (1) Eksper, iiretici tarafindan {iniversitelerin ilgili boliimlerinden konularinda
uzman kisiler arasindan veya ilgili oda tarafindan belirlenir.

(2) Eksper, yerli katki oram hesabmnin teknik ydénden incelemesini yaparak hesaplamanin
dogrulugunu onaylar. Bu inceleme sirasinda {iriiniin tiretiminde kullanilan girdiler {iretim
teknolojisi ve prosesi goz éniinde bulundurularak kontrol edilir.

(3) Teknik yonden inceleme igin gerekli bilgi ve belgeler iiretici tarafindan temin edilir.
Yerli Mali Belgesi

MADDE 9- (1) Sanayi iirlinlerinin yerli mali olarak kabul edilebilmesi icin agagidaki sartlar
aranir: .
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a) Bakanhik tarafindan diizenlenen Sanayi Sicil Belgesine sahip sanayi isletmeleri
tarafindan tretilmesi ve Sanayi Sicil Belgesindeki “Uretim Konusu” iceriginde yer
almasi.

b) Tamamen Tiirkiye’de iiretilen veya elde edilen iirtinler ile iiretim siirecinin Snemli
asamalarimin ve ekonomik yénden gerekli goriilen en son esasli is¢ilik ve eylemin
Tirkiye’de yapilmis olmasi.

¢) Uriiniin yerli katki oraninin en az %31 olmas:.

(2) Gida ve tarimsal irtinlerin yerli mah olarak kabul edilebilmesi i¢in asagidaki sartlar aranr:

a) Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanliginca diizenlenen Isletme Kayit veya Onay
Belgesine sahip igletmeciler tarafindan tiretilmesi.

b) Tamamen Tiirkiye’de tiretilen/yetigtirilen veya elde edilen iirtinler ile iiretim slirecinin
onemli agamalarimn ve ekonomik yonden gerekli goriilen en son esash iscilik ve
eylemin Tiirkiye’de yapilmig olmast.

¢) Tanm firtinleri i¢in Ciftei Kayit Sistemi Belgesi veya Gida, Tarim ve Hayvancilik
Bakanliginn ilgili Kayit Belgesine (Ortiialt Kayit Sistemi ve benzeri) sahip firmalar
tarafindan tiretilmesi.

(3) Tiirkiye’de toplanan bitkisel tiriinler, Tiirkiye’de dogan ve yetistirilen canh hayvanlar ve
bunlardan elde edilen iiriinler, Tiirkiye’de yetistirilen ve avlanan su iiriinleri yerli mah kabul
edilir. Bunlarin digindaki ham tarim, hayvancilik ve su triinleri, tamamen Tiirkiye’de
tretilmesi veya iiretim siirecinin 6nemli asamalarinin ve ekonomik yonden gerekli goriilen en
son esasli is¢ilik ve eylemin Tiirkiye’de yapilmis olmast sartiyla yerli mah kabul edilir.

Sayilan bu tirtinlerin yurt iginde iiretildigi miistahsil makbuzu ile tespit edilir.

(4) Turkiye’de c¢ikarilan madenler ve madencilik iiriinleri ile birinci, ikinci ve {igiincii
fikralarda belirtilen triinler diginda kalan veya bu kategorilerin higbirine girmeyen diger
triinler; tamamen Tiirkiye’de iiretilmesi veya {iretim siirecinin &nemli agamalarinin ve
ekonomik y6nden gerekli gériilen en son esash is¢ilik ve eylemin Tiirkiye’de yapilmig olmast
sartiyla yerli mah kabul edilir.

Madenlerin ve madencilik iiriinlerinin Tiirkiye’de ¢ikarildig1 veya iglendigi, maden ruhsati ve
gerekli isletme izin belgeleriyle tespit edilir.

(5) Ikinci, figiincii ve dordiincti fikralarda sayilan firiinlerden sanayi {iriinii olarak
degerlendirilenlerin yerli mali kabul edilebilmesi igin ayrica birinci fikranin (a) ve (c)
bentlerinde sayilan sartlar da aranr.

(6) Serbest bolgeler mevzuati ile giimritk mevzuat: goz oniinde bulundurularak, yerli mali
kriterlerine iligkin Tebligde yer alan gerekli sartlarin saflanmasi kaydiyla serbest bdlgede
faaliyet gosteren isletmelerin tirettikleri iiriinler yerli mali kabul edilir. Serbest bélgede
tretilen {iriinler i¢in “Yerli Mali Belgesi” ilgili oda tarafindan diizenlenir.
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Yerli Mah Belgesi basvuru sekli ve gerekli belgeler

MADDE 10 - (1) Uretici, Yerli Mah Belgesi Bagvuru Dilekcesi (Ek-1) ve ekindeki belgelerle
birlikte odaya bagvurur. Bu belgeler sunlardir.

a) Ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/kigilerin imza sirkiilerinin asl veya noter onayh
sureti gosterilmek kaydiyla fotokopisi; gergek Kkisiler igin ash veya noter onayli sureti
gosterilmek kaydiyla kimlik belgesi fotokopisi,

b) Uretici veya ireticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan imzah
Taahhiitname (Ek-2),

i. Yerli Katki Oram1 Hesap Cetveli (Ek-3) ve hesaplamada baz alinan belgeler,
ii. Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir veya yeminli mali
miigavirin ruhsat sureti,
iii. Eksperin konusunda uzman oldufunu gésteren belge sureti (diploma, caligtip
veya baglh oldugu kurum/kurulus kimlik kart: ve benzeri).
Ayrica {iriine bagh olarak asagida belirtilen belgelerin asillari ibraz edilmek kaydiyla suretleri
dilekg¢e ekinde yer alir:

¢) Sanayi Sicil Belgesi sureti

d) Gida Isletme Kayit veya Onay Belgesi sureti

¢) Cifigi Kayit Sistemi Belgesi veya Tarim ve Orman Bakanhgimn ilgili kayit belgesi
sureti (Ortiialti Kayit Sistemi ve benzeri)

f) Miistahsil makbuzu veya fatura sureti

g) Maden Ruhsati sureti

h) Diger bilgi ve belgeler (Kullamlan girdilerin mengei ve benzeri)

Yerli katki oraninin hesaplanmasi

MADDE 11- (1) Yerli katki oram (YKO), asagidaki formiile ve Yerli Katki Oram Hesap
Cetveli’ne (Ek-3) uygun olarak iiretici tarafindan hesaplanir. Yerli Katki Orani Hesap Cetveli,
teknik yonden eksper tarafindan, mali yonden ise serbest muhasebeci, serbest muhasebeci
mali misavir ya da yeminli mali miisavir tarafindan tetkik edilerek, hesaplamanin dogrulugu
ve resmi kayitlara uygunlugu acisindan teyit edilir ve imzalanir.

Y.KO.

__ Nihai Uriin Maliyet Tutar1(TL) — Nihai Uriin Icindeki Ithal Girdi Maliyet Tutar1(TL)

- x100
Nihai Uriin Maliyet Tutari(TL)

(2) Imzalanan yerli katk: orani hesabini iceren evrak, liretici veya iireticiyi temsil ve ilzama

yetkili

kisgi/kisiler tarafindan imzali bir taahhiitname (Ek-2) ekinde Yerli Mali Belgesini

diizenleyecek.ilgili odaya teslim edilir. -'
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(3) Yerli Katki Oram1 Hesap Cetveli’ni onaylayip imzalayan eksper, serbest muhasebeci,
serbest muhasebeci mali miisavir ya da yeminli mali miisavir ile oda adina kontrol eden
kigiler ayni1 olamaz.

(4) Nihai {iriinti teskil eden yerli girdi maliyetlerinin hesaplanmasinda asagidaki kalemler
dikkate alinir. Bu kalemlerden yerli olanlar Yerli Katki Oran Hesap Cetveli’nin yerli girdi
kismina, ithal olanlar ise ithal girdi kismina yazilir.

a) Kullanilan dogrudan ve dolayli malzeme giderleri

b) Dogrudan ve dolayl is¢ilik giderleri

¢) Urtinle ilgili genel giderler (amortisman/bakim onarim giderleri, kira giderleri, isletme
malzemesine iligkin giderler, enerji/ulagtirma/su giderleri v.b.).

(5) Satig, pazarlama, satig sonrasi destek ve garanti giderleri ile faiz ve finansman giderleri,
genel giderlerin tiretimle ilgili olmayan kisimlar maliyet hesabina dahil edilmez.

(6) Yurt digindan temin edilen Lisans, Patent, Royalty vb. giderler ile yurt disindan alinan
damsmanlik hizmetleri ithal girdi maliyetleri kisminda degerlendirilir.

(7) Yurt i¢inden temin edilen girdilerin ithal olup olmadig1 hakkinda mense kontrolii yapilir,
girdi ithal ise ithal girdi hesaplamasina dahil edilir. Eger girdi sanayi sicil belgesine sahip bir
isletme tarafindan iiretilmis ve sanayi sicil belgesinin tiretim konusu balimiinde yer almigsa
yerli girdi olarak yerli girdi hesaplamasina dahil edilir.

(8) Ithal girdi tutarinin hesaplamasinda, ithal girdinin fabrikaya teslim fiyat1 ve teslim
tarihindeki Merkez Bankasi d6viz satis kuru dikkate alinur.

(9) Ilgili oda tarafindan kontrol edilerek onaylanan yerli katk: orani, Yerli Mal Belgesi’ne
derg edilir.

Bagvurunun degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Uretici tarafindan hazirlanan tiim bilgi ve belgeler, ilgili oda tarafindan
Teblig ve bu Uygulama Esaslarina uygunluk agisindan kontrol edilir.

(2) Yerli malina konu sanayi iiriiniiniin Sanayi Sicil Belgesi ve Kapasite Raporu ile uyumlu
olup olmadig1 kontrol edilir.

Yerli Mah Belgesi’nin hazirlanmasi ve onaylanmasi

MADDE 13- (1) Yerli Mal Belgesi almak amaciyla ilgili odaya tiim bilgi ve belgeler, tevdi
edildigi tarihten sonraki 10 (on) isgiinii igerisinde, Yerli Mal1 Belgesi Standart Formu (Ek-4),
clektronik ortamda doldurulup ¢iktist alindiktan sonra Oda Bagkam veya Basgkan Vekili ile
Oda Genel Sekreteri tarafindan imzalanip miihiirlenmek suretiyle onaylanr.
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Yerli Mah Belgesi’nin onay iicreti

MADDE 14- (1) Yerli Mali Belgesi igin 5362 sayili Kanun’un 61 inci maddesi hiikiimleri
gergevesinde TESK tarafinda belirlenen ve bagh odalarca uygulanan hizmet karsilig1 tutarinda
onay ticreti alinir.

Uygulamaya iligkin diger hususlar

MADDE 15- (1) Yerli katki oram hesabinda iiretici tarafindan odaya sunulan ticari sir
niteligindeki bilgiler, kanunen yetkili mercilerden baskasma aciklanamaz, verilemez ve
kendileri veya baskalarina menfaat saglamak veya zarar vermek amaciyla kullanilamaz. Bu
kapsamda oda, ticari sirlarla ilgili bilgi ve belgelerin korunmasin saglamak amaciyla her tiirlii
tedbiri almakla yiikiimliidiir.

(2) Uretici digindaki istekliler tarafindan teklif edilen mallar i¢in kullamlmak tizere; iretici
Yerli Mal1 Belgesi’ni orijinaline uygun olarak ¢ogaltarak iiriin ile birlikte piyasaya sunabilir.
Ancak tiretici tarafindan gogaltilarak iiriinle birlikte piyasaya sunulan belgenin tanzim edildigi
ilgili oda tarafindan gegerliliginin tasdik edilmesi gerekir.

(3) Bir tireticinin yurtdisinda iiretim yapmasi/yaptirmas1 durumunda Yerli Mali Belgesi
diizenlenmez. Ancak yurtiginde kendi adina ve markasiyla bir baskasma tiretim yaptirmasi
durumunda iirtinii tiretene Yerli Mali Belgesi diizenlenir.

(4) Yerli Mah Belgesi talep edilen firiiniin Tebligin 4 iincii maddesinde ve bu Uygulama
Esaslarinin 9 uncu maddesinde sayilan yerli mali kogullarim tasiyip tasimadigi konusunda
tereddiit olmas: halinde ilgili oda tarafindan gorevlendirilen eksper marifetiyle tespit yapilir.
Tespit sonucuna gore bagvuru ret veya kabul edilir.

() Her iiriin igin ayr1 ayr1 belge verilebilecegi gibi, aym grupta bulunan birden fazla tiriin i¢in
tek Yerli Mali Belgesi diizenlenebilir. Bu durumda her bir {iriin ile ilgili bilgiler Yerli Mal
Belgesi’nde yer alir.

(6) Yurt disindan parga olarak ithal edilen ve yurtiginde basit birlestirme ile olusturulan
lirlinler i¢in Yerli Mali Belgesi diizenlenmez.

(7) Yerli Mah Belgesi’nin gegerlilik siiresi diizenlenme tarihinden itibaren bir yildur.

Sorumluluk

MADDE 16- (1) Yerli Mali Belgesi’nin sahibi ile bu belgeyi diizenleyen ilgili oda ve belgeyi
Idareye sunan istekliler ile ilgili eksper, serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir
ya da yeminli mali miisavir belgedeki bilgilerin dogrulugundan genel hiikiimler ve/veya 4734
sayil1 Kanunun ilgili hitkiimleri gergevesinde sorumludurlar.

Kontrol

MADDE 17- (1) Ilgili oda tarafindan; Yerli Mali Belgesi'nin diizenlenmesinden sonra
kriterlerin korunup korunmadigina yonelik iiretici bazinda ara kontrol yapilabilir. Yerli malina
iligkin kriterlerin korunmadig tespit edilirse Yerli Mah Belgesi iptal edilir.
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Denetim

MADDE 18- (1) Bakanlik Teblig ve bu Uygulama Esaslarinin uygulanmasina iliskin denetim
yapmaya yetkilidir.

Teblig yayimlanmadan 6nce diizenlenmis Yerli Mah Belgelerinin durumu

MADDE 19- (1) Tebligin yiiriirlik tarihi olan 13/09/2014 tarihinden 6nce TESK’e bagh
odalar tarafindan 22/8/2009 tarihli ve 27327 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu fhale
Genel Tebligi kapsaminda diizenlenmis Yerli Mali Belgeleri, belge tizerinde yazili gegerlilik
sliresinin sonuna kadar gegerlidir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20- (1) Bu Uygulama Esaslarinda hitkiim bulunmayan hallerde, Bakanhigin goriisti
almarak islem yapilir.

Yiiriirliik

MADDE 21- (1) Bu Uygulama Esaslari, Bakanhgin goriisleri alinarak TESK Yonetim
Kurulunun onayi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Uygulama Esaslarin1 TESK Genel Bagkam yiiriitiir.
EKLER :

1) Yerli Mah Belgesi Bagvuru Dilekgesi
2)Taahhiitname

3) Yerli Katki Oran1 Hesap Cetveli

4) Yerli Mal: Belgesi Standart Formu
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Giris
Bu kilavuz; “Turkiye Esnaf ve Sanatkarlarn Konfederasyonu “Yerli Mali Belgesi

Idemleri” sisteminde, kayit ve sistemin kullanimini anlatmak amaci ile hazirlanmistir.

Bu sistem ile;
- Yerli Mal| Belgesi almak isteyen esnaf ve sanatkarlarin (lireticilerin) islemlerinin on-

lire ortamda hizl ve gtivenli olarak gergeklestiriimesi,

- TUrkiye genelinde adina yerli mali belgesi dlizenlenen esnaf ve sanatkarlarin Tirkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonu Yerli Mali Belgesi Islemleri sistemine kayit olmasi
sedlanarak sistemde veri tabani olusturulmasi amaglanmaktadir,

Bu baglamda asadida basgliklar altinda yer alan iglemier detayli bir sekilde
anlatilacaktir.

Yarli Mali Belgesi Alma islemi

Oncelikli olarak esnaf ve sanatkar veya vekili tarafindan “Yerli Katki Orani Hesap
Cetveli” temin edilir (Bu cetvel http://www.tesk.org.tr/tr/mevzuat/15/2015005ek4.pdf
internet adresi lizerinden veya kayith olunan odadan temin edilebilir. Bu belge oda yetkilisi
tarafindan “Yerli Mal Belgesi Islemleri” tiklandiktan sonra agilan sayfanin sol istiinde yer

aldn =2 ol ; butonu tiklanarak yapihr.). Yerli Katki
Orani Hesap Cetveli esnaf ve sanatkar veya vekili tarafindan mevzuata uygun olarak
nesaplanir ve doldurulur. Bu Hesap Cetveli, teknik yonden eksper tarafindan, mali ydnden
ise serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir ya da yeminli mali miisavir
tarafindan tetkik edilerek, hesaplamanin dogrulugu ve resmi kayitlara uygunlugu
agisindan teyit edilir ve imzalanir.

Oda Yetkilisi Tarafandan Yapilacak islemler
Oda yetkilisi % ; mler” sekmesinden giris yapilir. Soldaki menude yer

sekmesi tiklandiktan sonra agilan sayfada
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| Lutfen Belge diizenlemek istediginiz esnafin TC Kimlik numarasini giriniz. ;
‘.5;5__ o S A 1 O e e 8 i G 8 ;

¢ Listfen ureticlyi Esnaf Verd Tabamna kaydediniz. | t
: S o "”""'f‘
E.

Esnaf ve sanatkar daha once esnaf veri tabanina kayith ise igleme “Yerli Mah Belgesi
Bagvuru Sayfasi’ndan devam edilir. Eger esnaf ve sanatkar sisteme kayith degilse gikacak
Uarn yazisi Gzerine esnaf ve sanatkarin “Esnaf ve Sanatkar Veri Tabani”na asagida
sergilenen prosedir izlenerek kaydi yapilir.

butonuna basildiginda “Esnaf Ekle”” ekran: agilacaktir.
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= Agilan ekrana esnaf ve sanatkara ait; Esnaf ve Sanatkar T.C. Kimlik No (Girildikten

sonra butonu tiklanarak esnaf ve sanatkara ait bitin bilgiler Gelir
idaresi Bagskanligi sisteminden getirilir.) Eger; esnaf ve sanatkarin T.C. kimlik
numarasi girildigi halde bu bilgiler sistemden gelmiyorsa esnaf ve sanatkar vergi
miikellefiyetini tesis ettirmesi i¢in vergi dairesine ve oda ve sicil kaydinin
yapilabilmesi icin de, esnaf ve sanatkarlar sicil midirligiine yon!endtghr Bu

TR

islem/islemlerin akabtnde asagida siralanan bilgiler sisteme girilerek i e L
butonu tiklanr.

1
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- Ad -Soyad

= Cinsiyet

Cep Telefonu
- isyeri Unvani
- Is Yeri Adresi

- Vergi Dairesi
- Vergi Numarasl,

Not: Esnaf ve sanatkarin Kayd: yapilirken esnaf ve sanatkara ait biitiin bilgiler
dogru girilmelidir.
Kaydetme iglemi yapildiginda, sistem “Yerli Mali Belgesi Basvuru Sayfasi”na
yonlendirecektir.

Yerli Mal Belgesi Bagvuru Sayfasi

Bu agamada yerli mal belgesinin bedelinin yatirildigina iligkin “Dekont No/Gelir Makbuzu
No” verisi sisteme girildikten sonra yerli mall belgesi diuzenlenecek Griniin eklenmesi
iskmine gegilir.
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Uriine lliskin islemler
Yerli Mal Belgesine trQn bilgisi girmek igin sayfanin sag tarafinda bulunan

butonu tiklanir ve Grdn bilgilerinin girilecegi ekran agilir.
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GTIP Agklamasi
"me?z 2 bagladiiuizda agitan ksteden  +(Ointine Higkin loedli yazmays bashadiginizda agilan kstedsa seciniz. 3
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Acilan ekranda gerekli alanlar doldurulur.
- Drin Adi
- Cinsi
- GTIP (Uriine iliskin igerik yazilmaya basladiginda agilan listeden de segilebilir)
- PRODTR (Urtine iligkin igerik yazilmaya bagladidinda agilan listeden de segilebilir.)
- Urunuin Teknik dzellikleri (Varsa yazilir)
- Marka yazilir
- Model yazilir
- Seri No yazilir
- Listeden trtnin teknoloji dizeyi segilir.
- Yerli mali belgesine eklenecek triiniin “Yerli Katki Oram” yazilir (% isareti

koymaniza gerek yoktur) "
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! butonu tiklanr.

Kaydedilen drtin “Yerli Malt Belgesi Bagvuru Sayfasi”nda gcrunecektir Bu agamada Uriin

5 w"«‘ﬁ“"‘h e

“2¥ putonu, Oriine iliskin

{ butonu tiklanir.

Ayrica Yerli Mal Belgesi Diizentenecek Uriintin TUrlne Bagli Olarak
Igili Sekme TIKLANIR;
a)  Sanayi Urdnleri igin
Agilan sayfada sanayi sicil belgesine iligskin veriler ile kapasite raporuna iligkin verilerin tlglll
alanlara girilmesi zorunludur.

ScnayiSicit Belgest o
sl et e ?mrfr: i ¥opasite Ropor Tarht
LEada ; ‘uw&zme - : RGE

b] Gida ve Tarimsal Uriinler ile Tirkive’de toplanan, dogan ve

yetistirilen hayvaniar ile bunlardan elde edilen Griinler icin

Gida [sletme Kayit veya Onay Numarasi/tarihi, Cift¢i Kayit Sistemi Nosu/tarihi veya Tarim ve
Oman Bakanhid’'nin ilgili kayit Nosu/tarihi, mistahsil makbuzu veya fatura nosu/tarihi
sekmelerini seginiz ve ilgili alantar doldurunuz.

¢} Tlrkive'de ¢ikariian Madenler ile Madencilik Grinleri igin

Maden ruhsati sekmesini seginiz ve gerekli alanlari doldurunuz.

Yukarida anlatilan gerekli alanfarin timi doldurduktan sonra s * butonuna
tiklanarak, Yerli Mah Belgesi'nin elektronik ortamda kaydi olusturulmus olur

Yikisme Islemi ve Sisteme Yikisnmesi Saraldi Belgeler.
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Bee yiklemek igin L - butonu tiklanir ve gerekli belge secilerek
y&iknir. Yuklenen belgeler ekranin saginda yer alan “Yiiklenmis Belgeler” bashiginin altinda
liskanecekiir..

YakenmigRelgeler .

E-1ani belgelerin sisteme yliklenecegi “Yerli Mali Belgesi Basvuru Sayfasi” ekraninda

belrilmistir (Sag dstiine yildiz igareti konulan belgeler sisteme yiiklenmesi zorunlu olan

belplerdir. Ayrica daha 6nce yiiklenmis belgeler sistemden de almabilir.).

Esrd ve sanatkar veya vekili tarafindan odaya sunulacak olan ve asagida siralanan belgeler

od retkilisi tarafindan taranarak sisteme yiiklenir;

a) Yekil aracih ile belge aliniyor ise, esnaf ve sanatkari temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin

mza sirkiilerinin asl veya noter onayli sureti ; dogrudan esnaf ve sanatkar tarafindan
belge alinyor ise esnaf ve sanatkarn kimlik belgesi,

b) Yerli Katki Orani Hesap Cetveli ve varsa bu cetvelin hesaplanmasinda kullanian belgeler.

c) Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir veya yeminli mali miisavirin
ruhsati veya sureti,

¢) Eksperin konusunda uzman oldugunu gosteren belge veya sureti (diploma, calistigi veya
bagh oldugu kurum/kurulus kimlik karti ve benzeri).

d) Yerli Mal Belgesi Diizenleme bedelinin tahsil edildigine iliskin Dekont /Gelir Makbuzu,
e) Aynca {irline bagl olarak asagida belirtilen belgeler:

e Sanayi Sicil Belgesi,

® Kapasite Raporu,

® Cida Isletme Kayit veya Onay Belgesi,

e (iftci Kayit Sistemi Belgesi veya Tarm ve Orman Bakanhgi’nin ilgili kayit
belgesi (Ortiialti Kayit Sistemi ve benzeri),

e Miistahsil makbuzu veya fatura,
® Maden Ruhsati veya sureti,
e Diger bilgi ve belgeler (Kullanilan girdilerin mensei ve benzeri)

Bu belgelerin yiiklenmesinin akabinde; tiim bilgi ve belgeler oda yetkilisi tarafindan Yeri Mali
Tebligi ile Tlrkiye Esnaf ve Sanatkarlan Konfederasyonu Yerli Mali Belgesi Diizenlenmesine
Dair Uygulama Esaslarina uygunluk agsindan kontrol edilir. Kontrolden sonra uygun

i}?]

bulunanlar icin; 6nce = . RIS Thutonu  tiklanarak taahhiitnamenin
sistemden ¢iktisi alindiktan sonra esnaf ve sanatkara/vekiline imzalaturihr ve oda yetkilisi

,,e
tarafindan sisteme yiklenir. Taahhitnamenin akabinde -7.%°
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tilanarak, dilekgenin ciktist alindiktan sonra esnaf ve sanatkara/vekiline imzalattinhir ve oda ~
yekilisi tarafindan sisteme yiiklenir. Bu islemlerin sonrasinda tiim fiziki belgeler elektronik
oramda sisteme yiklenmis olur. Bununla birlikte bu belgelerin asillan veya suretleri
(fetokopileri) Yerli Mali Belgesi Bagvuru Dilekcesi’nin ekine konulur ve fiziki olarak dosyalanir.

Ayrica, yukanda sergilenen islemler tamamlandiktan sonra, yerli mal belgesi oda agisindan

oraylanabilir hale gelmis olur. Oda yetkilisi/yetkilileri butonuna basarak Yerli Mali
Bdgesini sistem (izerinden onaylar. Oda taraflndan onaylanmng olan Yerli Mali Belgesi artik
Purum

I . ONAY BEKLIYOR &%  me
“Yerli Mali Belgeleri” sayfasinda S - olarak goriniir.

TESK Yerli Mali Belgesi Onay islemi

Sisteme girig yapan TESK kullanicisi Yerli Mali belge listesini gormek icin i ;
butonunu tlklar veya listeden onay bekleyen yerli mal belgesinin bulundugu satirda yer
TR butonunu tiklayarak yerli mali belgesine iliskin bilgi ve belgeleri

goriintiler ve inceleyerek butonunu tiklayip belgenin onayini verir.

Reddetme islemi
TESK onaymna sunulmug olan yerli mali belgesinde yer alan bilgilerde eksik ve hatali
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Reddetme Nedeni
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Agllan “Reddetme Nedeni” sayfasina reddetme nedeni agikca belirtilir ve S8 butonu
tiklanir. Bu islemden sonra “Yerli Mals Belgeleri""§§yf-§§1nd§_f,_e~:sr1§f ve sanatkarin isminin yer

REDDEDILDIR & REDDEDILDI €3 aﬁryam T

aldig satirda olarak gorindir.

 ikonu tiklandiginda agilan ekranda-reddetme nedeni gériiliir.
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REDDEDILOI @) yémsmm yaninda yer alan 1o ikonuna tiklandiginda, belgenin yeniden
lizenlenmesi icin oda onayinin da kaldinldigr goriilecektir. Ayrica onay! kaldinlan belgenin
reddedilme bilgisi SMS araciigiyla oda'ile esnaf ve sanatkara gonderilir. Reddedilme
gerekgesine gore yeniden diizenlenen belge oda tarafindan tekrar onaya sunulur.

Yerli Mali Belgesini Yazdirma Iglemi
TESK tarafindan yerli mal belgesinin onaylanmasinin akabinde, oda yetkilisi
tarafindan, Yerli mali belgesinin giktisini almak icin dncelikle “Yerli Malr Belgesi islemleri”
B2 s o A

e

. Vet o iy 2 —
sayfasina girilir. Esnaf ve sanatkarin isminin oldugu satirda bulunani? fﬂi_gﬁ butonuna
tiklanarak  “Yerli Mal Belgesi” ¢iktisi alinir ve imzalamip miihiirlendikten sonra ilgilisine
teslim edilir.

Yazdir Butonuna Bastldiinda Ekran Agidmayaniar icin;

Eger qikti almak icin bir ekran agilmadi ise agagidaki islemleri takip edebilirsiniz.
Varsayilan olarak Google Chrome, pop-up'larin ekraninizda otomatik olarak gosterilmesini
engeller. Bir pop-up engellendiginde adres cubugunda Pop-up engellendi simgesi =223
gorndr. Pop-up'lara izin verebilmek icin;

1. Bilgisayarinizda Chrome'u acin.

2. Pop-up'larin engellendigi bir sayfaya gidin. -

3. Adres qubugunda Pop-up engellendi simgesini %tlklayan.

4. Gormek istediginiz pop-up'in baglantisini tiklayin,

5. Sitenin pop-up'larini her zaman goérmek icin pop-up'larina her zaman izin ver
Bitti'yi secin.

Kullandiginiz farkl tarayiclara gére google'da “Acilir pencere engelleyici” aramasi
yaparak da islemi gergeklestirebilirsiniz.




