ISTANBUL
ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI

Kartaltepe Mah. Alpay izer Sok. No: 12 incirli - Bakirkdy / ISTANBUL
Telefon: (0212) 660 60 20 (Pbx) Fax : (0212) 660 29 97
Web Site: www.istesob.org.tr E-mail: istesob@istesob.org.tr

KURULUS: 1951

2 3 Kasm 2017

Say1 : 1557

Tamim No:2017/161
Konu: Rapor Taslag: hk.

ODASI BASKANLIGINA

Bilindigi tizere, 20.11.2015 tarihli ve 29538 sayili Resmi Gazetede "Esnaf ve
Sanatkarlar Meslek Kuruluslarinda Denetim Kurullarinin Calisma Usulii ve Diizenlenecek
Raporlar Hakkinda Teblig" yayimlanmistir.

Denetim kurullarinin ¢aligma usullerinin belirlenmesi ve hazirlanan raporlarda
yeknesakligin saglanmasi amaciyla, s6z konusu Teblig uyarinca Giimriik ve Ticaret Bakanligi
Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirligiimiiz tarafindan hazirlanan, denetim kurullar
tarafindan hazirlanarak Genel Kurullarima sunulacak olan denetim raporuna Esnaf ve
Sanatkarlar Genel Midiirliigiiniin duyurular b6liimiinden ulasabileceginiz gibi yazimiz ekinde
de bulunmaktadir.

Konuyla ilgili gerekli hassasiyetin gosterilerek, zamaninda ve etkin bir sekilde drnek
formun kullanilmasi suretiyle gerekli ¢alismalarin yapilmasi hususunda bilgilerinizi ve
geregini rica ederiz.

Muzdffet GARIP Mesut SENGUN
enel Sekreter Baskan Vekili
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........ ESNAF VE SANATKARLAR ODASI
GENEL KURULUNA SUNULACAK DENETIM RAPORU

Denetlenen Donem ¢ .. Yi1.. Donemi

Denetim Kurulu Uyeleri Bagkan:
Uye
Uye

Raporun
Diizenlenme Tarihi

Yonetim Kuruluna
Teslim Tarihi

Sayfal/é6
Rapor Form Ornegi (GK-1)

Evrakin clektronik imzal suretine http:/e-belge.gtb.gov.tr adresinden b77253¢2-7523-4d54-97fa-2fff3ecab998 kodu ile crigebilirsiniz.
RFE1 GENIN ASI 1 ELEKTRONIK iMZALIDIR
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BIiRINCi BOLUM

UYELIK iSLEMLERI

GK-1

1) Aktif Uye Sayis

2)Denetlenen Dénemde Odaya Kayit Yaptiran Uye
Sayisi

3)Denetlenen Dénemde Kaydi Silinen Uye Sayisi

EVET HAYIR
4) 5362 sayili Kanunun 7 nci maddesindeki sartlari GORUS VE DEGERLENDIRME:
saglamayan lye bulunmakta midir?

EVET | HAYIR
5) 5362 sayili Kanunun 8 inci maddesinin birinci GORUS VE DEGERLENDIRME:
fikrasi geregince uiyeliklerini yitirenlere yonelik
Yonetim Kurulunca gerekli islemler yapilmakta
midir?
6) Oda iiye kayitlari, ESBIS veri tabaninda eksiksiz EVET | HAYIR
ve dogru bir sekilde tutulmakta midir? GORUS VE DEGERLENDIRME:
Giincellemeler zamaninda yapilmakta midir?

iKiNCi BOLUM
ORGANLAR

EVET | HAYIR
1) Yonetim Kurulu toplantilar1 en az ayda bir kez GURLY 'VE DELERLENDIRME:
yapilmis midir?

EVET | HAYIR
2) Yonetim Kurulu toplanti ¢agnisi iyelere yazil | GORUS VE DEGERLENDIRME:
olarak yapilmis midir?

EVET | HAYIR
3) Yonetim Kurulu toplantilarinda toplanti ve karar GORUS VE DEGERLENDIRME:
nisaplarina uyulmus mudur?
4) Mazeretsiz olarak iist iiste ii¢ toplantiya igtirak L [ TR
etmeyen liyeler hakkinda gerekli islemler yapilmig GORUS VE DEGERLENDIRME:
midir?

Sayfa2/6

Rapor Form Ornegi (GK-1)

Evrakin clektronik imzali suretine http://e-belge.gtb.gov.tr adresinden b77253¢2-7523-4d54-97fa-2ff3ccab998 kodu ile erigebilirsiniz.
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UCUNCU BOLUM

DEFTER, BELGELER VE iSLEYIi$S

GK-1

EVET | HAYIR
1) 5362 sayih Kanunun 60 ina maddesi uyarinca | GORUS VE DEGERLENDIRME:
tutulmas: zorunlu olan defter, belge, beyanname,
makbuz ve fisler usule uygun tutulmakta ve
kullanilmakta midir?

EVET | HAYIR
2) Muhasebe kayitlarinda yer alan tahsilat ve GORUS VE DEGERLENDIRME:
o6demeler mevzuat agisindan gegerli ve kanitlayici bir
belgeye dayanmakta midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:
3) Giderler, bagskan veya bagkan vekili ile genel
sekreterin ortak imzasiyla yapilmakta midir?

EVET | HAYIR
4) Muhasebeye iliskin tutulmakta olan defterlerdeki GERUS VEDEGERLERDEUME:
kayitlar, ilgili yonetmelikte 6ngoriilen siireye, kayit
diizen ve usuliine uygun tutulmakta mdir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:
5) Bankalardan ayhk ekstre alinmak suretiyle hesap
mutabakati her ay sonunda yapilmakta midir?

EVET | HAYIR
6) Oda adina gonderilen yazilar, baskan veya baskan | GORUS VE DEGERLENDIRME:
vekili ile genel sekreterin ortak imzasiyla yapilmakta
midir?

Sayfa3/6
Rapor Form Ornegi (GK-1)

Evrakin elektronik imzali suretine http:/e-belge.gtb.gov.tr adresinden b77253¢2-7523-4d54-97fa-2ff3ecab998 kodu ile erigebilirsiniz.
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DORDUNCU BOLUM
HESAPLAR VE MALi DURUM

GK-1

1) Kasa ve Menkul Kiymet Sayimi (sayim tarihi itibariyle)

Kasadaki Nakit Tutar1 (TL)

Muhasebe Kayitlarina Gore Olmasi Gereken Tutar (TL)

Miispet veya Menfi Fark (TL)

Fark Varsa Sebebi

Bankalardaki Toplam Nakit Tutar (TL)

Cek, Senet, Bono, Emtia Senetleri vb. Kiymetli Evrak Karsiligi (TL)

Donen Varliklar Toplami

Duran Varhklar Toplami

Yabanci Kaynaklar Toplami

Denetlenen Déneme iliskin Gelirler Toplami (TL)

Denetlenen Déneme iliskin Giderler Toplami (TL)

Denetlenen Donemde Yapilan Sosyal ve Mali Yardim Tutar (TL)

EVET

| HAYIR

2) Kayitlara Gore Meslek Kurulugsunda Olmasi Gereken
Basili (Matbu) Evrak mevcut mudur?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

EVET

| HAYIR

3) Para ve kiymetli evrak kasada saklanmakta midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

EVET

| HAYIR

Yonetmeliginin 77 nci maddesi uyarinca kasada
Yonetim Kurulu Karar1 geregi olmasi gereken
tutardan fazla para Bulundurulmakta midir?

4) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Muhasebe | GORU$ VE DEGERLENDIRME:

Rapor Form Ornegi (GK-1)

EVET | HAYIR
5) 5362 sayih Kanunun 61 inci maddesi geregince BRI DGR RESI AN
oda tarafindan tahsil edilen her tiirli gelir, odanin
banka hesabina yatirilmakta midir?
Sayfad /6
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BELGENIN ASII ELEKTRONIK IMZALIDIR
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Rapor Form Ornegi (GK-1)

EVET | HAYIR
6) Esnaf ve Sanatkérlar Meslek Kuruluslari Muhasebe | GORUS VE DEGERLENDIRME:
Yonetmeliginin 74 lincii maddesi geregince vezneye
girecek ve gikacak paralara ait tahsil ve tediye fisleri
ile mahsup fislerinin ve makbuzlarin (genel
sekreterin tek bagsina yetkili oldugu haller harig)
yonetim kurulu kararlarina dayanilarak bagkan veya
bagkan vekillerinden herhangi birisi ile genel
sekreterin miisterek imzasiyla tahsil ve tediyesi
yapilmakta midir?

EVET | HAYIR
7) Bir 6nceki genel kurulda goriisiilerek kabul edilen GORUSVE DEGERLENDIRME:
biitce ile gerceklesen bilango kalemleri uyumlu
mudur?

EVET | HAYIR
8) Meslek kurulugunun alacaklarinin  hangi | GORUS VE DEGERLENDIRME:
islemlerden kaynaklandigl, alacaklarin takibi ve
tahsili konusunda yonetim kurulunca gerekli gayret
ve titizlik gosterilmis midir?

EVET | HAYIR
9) Uyelerden yapilan tahsilatlar kayitlara eksiksiz BORM S VEDECERLEHBIRAE.
intikal ettirilmis midir, gecikme zamm tahakkuk ve
tahsilatlari yapilmig midir?

EVET | HAYIR
10) Yasal mali yiikiimliiliikler tam ve zamaninda | GORU$ VE DEGERLENDIRME:
yerine getirilmis midir, herhangi bir faiz veya gecikme
zammi 6denmis ise bunlarin dokiimii ve nedenlerine
bilangoda agik olarak yer verilmis midir?

EVET | HAYIR
11) Yilhk aidatlarin zamaninda tahsil edilmesine GERUS VEDBGERLENDIRNE:
iliskin 5362 sayih Kanunda ongoériilen usul ve
esaslara riayet edilmekte midir?
12) Meslek Kurulusunun maddi durumu hakkinda genel degerlendirme:
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Tarih: ../ifua
isbu rapor ............ dénemini kapsamakta olup, geregini takdirlerinize arz ederiz.
Adive Soyadi Adive Soyad Adi ve Soyadi

imza imza imza
Denetim Kurulu Bagkam Denetim Kurulu Uyesi Denetim Kurulu Uyesi

NOT 1: Rapora varsa diger gértis ve oneriler eklenebilir.

NOT 2: Rapora, denetlenen déneme iliskin muhasebe birimince hazirlanan kesin mizan, bilango ve gelir-gider
tablosu ile yénetim kuruluna sunulan raporlar ve diger belgeler eklenir.

NOT 3: Denetimler, denetim kurulu tiyeleri tarafindan birlikte veya konu itibariyle ve isbéliimii icerisinde tek
olarak yapilabilir. Ancak, denetim sonucunda diizenlenen raporlar, kurul olarak karara baglanir ve raporun
tiim sayfalar1 denetim kurulu iyeleri tarafindan imzalamr. Kararlara muhalif kalarak, muhalefet serhi
yazmak isteyen iiyelerin serhleri karara yazilir veya yazili olarak verilen muhalefet serhleri karara eklenir.

Sayfa6/6
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